
मेलौलȣ नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

मेलौलȣ, बैतडी 
साब[जǓनक सेवा वडापğ (Public Service Charter) 

Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

१ पशपंु¢ी फम[ दता[  ÞयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकतातको ĤǓतǓलपी 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप 

 भाडाको घर/जÊगामा संचालन गǐरने भए जÊगाधनीको मʷुरȣनामा वा 
सàझौतापğ 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 पश ुसेवा केÛġको Ǔसफाǐरस 

 चार ǒकãला Ĥमािणत 

 Ǔछमेकȧले वातावरणमा कुनै असर पदȷन भǓन गǐरएको सज[Ǔमन मचुãुका 
 चाल ुआ.व मा जÊगाको Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन, 
मचुãुका वा अनगुमनको 
हकमा ३ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

पश ुसेवा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ पशपंु¢ी फम[ 
नǒवकरण 

 ÞयिƠगत Ǔनवदेन 

 फम[ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

पश ुसेवा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३ मास ुपसल दता[  ÞयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकतातको ĤǓतǓलपी 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप 

 भाडामाको घर/जÊगामा संचालन गǐरने भए जÊगाधनीको मʷुरȣनामा 
वा सàझौतापğ 

 चार ǒकãला Ĥमािणत 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन, 
मचुãुका वा अनगुमनको 
हकमा ३ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

पश ुसेवा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

 पश ुसेवा केÛġको Ǔसफाǐरस 

 Ǔछमेकȧले वातावरणमा कुनै असर पदȷन भǓन गǐरएको सज[Ǔमन 
मचुãुका 

 चा.ल.ु आ.व.मा जÊगाको भǓूमकर Ǔतरेको रǓसद 
४ मास ुपसल 

नǒवकरण 
 ÞयिƠगत Ǔनवेदन 

 फम[ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

पश ुसेवा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५ कृǒष फम[ दता[  फम[ नामाकरण सǒहतको Ǔनवेदन 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 नागरȣकताको ĤǓतǓलǒप 

 फम[ संचालन हनेु ¢ेğको जÊगाधनी पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 भाडाको जÊगामा संचालन गǐरने भए जÊगाधनीको मʷुरȣनामा वा 
संझौतापğ 

 चार ǒकãला Ĥमािणत 

 फम[ संचालनहनेु वǐरपǐरको कàतीमा ५ जनाले èवकृǓत गरेको 
मचुãुका 

 फम[ संचालन काय[योजना 
 चाल ुआ.व.मा जÊगाको भǓूम कर Ǔतरेको रǓसद 
 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६ कृǒष फम[ 
नǒवकरण 

 åयिƠगत Ǔनवेदन 

 फम[ दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

७ कृषक समहु दता[  समूहको दता[ गǐर पाउँ भǏे Ǔनवेदन 

 समूहको ǒवधान-२ ĤǓत 

 समूहका सदèयहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

 कृषक समहु गठन गनȶ Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
अनसुार 

८ कृषक समहु 
नǒवकरण 

 कृषक समूहको Ǔनवदेन 

 कृषक समूहको दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 कृषक समहुको नǒवकरण गनȶ Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

कृǒष ǒवकास 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

९ ǒवपǏ नागǐरक 
उपचार Ǔसफाǐरस 

 åयिƠगत Ǔनवेदन 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 वडा अÚय¢ले Ĥमािणत गरेको ǒवपǏ नागǐरक Ǔसफाǐरस सàबिÛध 
अनसूुिच -२ 

 सàबिÛधत अèपतालमा भना[ भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ वा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
èवाèØय शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१० पवुा[धार तफ[ को 
योजना तथा 
काय[Đम सàझौता 

 उपभोƠा सǓमǓतको योजना सàझौता गनȶ सàबिÛध Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

 उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢को नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप 

 योजनाको ĤाǓबǓधक लागत अनमुान ĤǓतवेदन 

 काय[Đमको हकमा उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢ले हèता¢र गरेको 
काय[Đम Ĥèतावनाको सʞल 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 योजना सàझौता गरȣ पाउँ भनी उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को Ǔनवदेन 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
योजना शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

११ उपभोƠा 
सǓमǓतको खाता 
संचालन 

 उपभोƠा सǓमǓतको खाता संचालन गनȶ सàबिÛध Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

 उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢को नागǐरकताको 
ĤǓतǓलǒप र पासपोट[ साईजको फोटो 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को Ǔनवेदन 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔसफाǐरस 
दèतरु 

योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१२ योजना तथा 
काय[Đमको रǓनǍ 

 रǓनǍ Ǔबल माग सàबÛधमा उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य 

 सàबिÛधत èथानीय अनगुमन सǓमǓतको Ǔनण[य 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

ǒवल माग  सàबिÛधत योजनाको ǒवल भरपाई 

 ĤाǓबǓधक मूãयाǋन ĤǓतबेदन 

 Ǔनमा[ण काय[ भइरहेको योजनाको फोटो 
 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 बɇक खाता खोãन ुपनȶ 
 सàबिÛधत योजनाको छाप 

 रǓनǍ Ǔबलको भƠुानी पाउँ भनी उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ले पेश 
गरेको Ǔनवदेन 

तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा र 
लेखा शाखा 

१३ योजना तथा 
काय[Đमको 
अिÛतम ǒवल 
भƠुानी 

 अिÛतम Ǔबल भƠुानी सàबÛधमा उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य, 
 योजना अनगुमन सǓमǓतको Ǔनण[य 

 सàबिÛधत योजना र काय[Đमको Ǔबल भरपाई,डोर हािजǐर 

 ५ लाख भÛदा माǓथका योजनाको हकमा सàबिÛधत योजनाको सबै 
ǒववरण खुãने गरȣ Ǔनमा[ण èथलमा रािखएको होǓडङ बोड[को सǒहत काम 
गदा[को फोटो 

 ĤाǓबǓधक मूãयाǋन ĤǓतवेदन 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा र 
आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१४ उपभोƠा 
सǓमǓतको खाता 
बÛद 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 उपभोƠा सǓमǓतको खाता बÛद गनȶ सàबिÛध Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

 उपभोƠा सǓमǓतको अÚय¢को Ǔनवेदन 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा  

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१५ सहकारȣ दता[  दता[ दरखाèतको Ǔनवदेन 

 सहकारȣ संèथा दता[ गनȶ सàबिÛध पǒहलो Ĥारिàभक भेलाको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

 सहकारȣ संèथा दता[ गनȶ सàबिÛध दोİो Ĥारिàभक भेलाको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

 तदथ[ सǓमǓतलाई अǓधकार Ĥ×यायोजन गǐरएको पğ 

 सदèयहǽले एउटै ĤकृǓतको अÛय सहकारȣ संèथामा सदèय नरहेको èव-
घोषणापğ 

लाÊने समय: दरखाèत पेश 
भएको ६० Ǒदन Ǔभğ 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

सहकारȣ शाखा 
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

 सदèयहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 सहकारȣ संèथाको ǒवǓनयम ३ ĤǓत  

 सहकारȣ संèथा संचालनको संभाåयता अÚययन ĤǓतǓलǒप 

 सदèयले Ǔलन िèवकार गरेको शेयर संÉया र शेयर ǒववरण 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
१६ सहकारȣ 

लेखापरȣ¢क 
ǓनयिुƠ Ǔसफाǐरस 

 संèथाको साधारणसभाको लेखा परȣ¢क ǓनयिुƠ गनȶ सàबिÛध Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलǒप 

 लेखापरȣ¢कको दता[ Ĥमाणपğ 

 लेखा परȣ¢कको करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 लेखापǐर¢क कालो सूिचमा नपरेको सàबिÛध पğ 

 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
सहकारȣ शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१७ खानेपानी तथा 
सरसफाई 
उपभोƠा सǓमǓत 
दता[ 

 अनसूुची १ बमोिजमको Ǔनवेदन 

 उपभोƠा सǓमǓतका काय[कारȣ सदèयहǽले Ĥ×येक पƵृको तल र माǓथ 
दवैु Ǔतर दèतखत गरेको Ĥमािणत ३ ĤǓत ǒवधान 

 सǓमǓतको सदèयको नागǐरकता Ĥमाण पğको (ĤǓतǓलǒपमा सàबिÛधत 
åयिƠले दèतखत गरȣ Ĥमािणत गरेको हनु ुपनȶ), 

 उपभोƠाहǽको आम भेलाले उपभोƠा सǓमǓत गठन गरेको ĤǓतǓलǒप, 
 जलĮोत रहेको तथा उपयोग गǐरने ¢ेğको अवèथा झिãकने नÈशा, 
 नगरपाǓलकाले तोके बमोिजम दèतरु बझुाएको नगदȣ रǓसद, 
 खानेपानी Įोत तथा उपभोƠा सǓमǓत गठनमा कुनै ǒववाद छैन भǏे वडा 

काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

लाÊने समय: ĤǒĐया पगेुमा 
सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 
 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१८ खानेपानी तथा 
सरसफाई 
उपभोƠा सǓमǓत 
नǒवकरण 

 उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ वा सिचवको Ǔनǒवकरण गǐर पाउँ भǏे 
Ǔनवदेन,  

 उपभोƠा सǓमǓतको नǒवकरण गराउने सàबÛधी Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 
 उपभोƠा सǓमǓतको साधारण सभाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 
 वाǒष[क आय åयय सǒहतको लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन १ ĤǓत, 
 लेखापǐर¢कको दता[ Ĥमाणपğ, Üयान दता[ Ĥमाण पğ, कर चƠुा 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 
 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 
 सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस, 

१९ आǓथ[क सहायता, 
ĤाकृǓतक Ĥकोप 
राहात, ǒवǓभǏ संघ 
संèथा अनदुान 

 सहायता गनु[पनȶ åयहोराको åयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 Ĥहरȣको मचुãुका (ĤाकृǓतक ǒवपद) 

 घटनासँग सàबिÛध फोटोहǽ 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन, 
मचुãुका गनु[ पनȶ भएमा ७ 
Ǒदन लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
 

आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२० घर नÈसापास  जÊगाधनी Ĥमाणपğ (लाल पजुा[) को ĤǓतǓलǒप 

 चाल ुआ.व.को मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

 नागरȣकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 ǒकƣा नं. èपƴ भएको नापीको नÈसा (Þल ुǒĤÛट) र Ěेस नÈसा (सʞल) 

 पास गǐरने नÈसाको फोटोकपीमा Ǔडजाइनर एवं नÈसावालाको सहȣ छाप, 
हèता¢र समेत हनुपुनȶ(नÈसा २ कǒप) 

 जÊगा सàम पÊुने बाटो (Ǔनमा[ण èथल) मा Ĥƴ नभएमा वडाको Ǔसफाǐरस 
हनुपुनȶ 

 वारेस राखी नÈसा पास गनȶ भए वारेसको वारेसनामा, 
 Ǔनकास नखलेुको जÊगाहǽको हकमा नगरपाǓलकामा बाटो दता[ भएको 

Ĥमाण पğ, 
 जÊगाको चार ǒकãला Ĥमािणत Ĥमाणपğ, 
 नÈसावाला मोहȣ भएमा जÊगा धनी वा गठुȤको èवीकृǓतपğ, 
 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस(सʞकल) 

लाÊने समय: काय[ǒवǓधको 
ĤǒĐया बमोिजम 

लाÊने दèतरु: आǓथ[क ऐन 
बमोिजम नÈसापास ǒकताब 
ǽ.५००। 

पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२१ तला थप  पास भएको नÈसा र पास पजुा[को ĤǓतǓलǒप 

 नापी नÈसामा देिखने घरको सàबÛधमा Ĥèताǒवत तला थप घरको नÈसा 
सǒहत साǓबक घरको सबै Üलान, ǒकãला मोहोडा, सबैभÛदा अÊलो 
ठाउँको Đस सेÈसन र साइट Üलान समेतको नÈसा ĤǓतǓलǒप 

 अÛय कागजातको हकमा नयाँ नÈसा पास गदा[ आवæयक पनȶ सबै 
कागजातहǽ 

लाÊने समय: १५ Ǒदन  

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 
 

पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमान शाखा  

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२२ मǒहला समूह दता[  समूहको Ǔनवेदन लाÊने समय: १ Ǒदन  मǒहला  



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

 समूह गठन गनȶ Ǔनण[य, समूह नामाकरण तथा छाप  

 समूह सदèयहǽको नागǐरकता ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 राजƳ वझुाएको रǓसद 

 समूहको ǒवधान २ ĤǓत 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 
 

वालवाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक शाखा 

२३ मǒहला समूह 
नǒवकरण 

 समूहको Ǔनवेदन 

 समूह दता[ र नǒवकरण सàविÛध Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 राजƳ वझुाएको रǓसद  

लाÊने समय: १ Ǒदन  

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 
 

मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक शाखा 

 

२४ अपाǍ पǐरचयपğ  अनसूुची १ बमोिजमको Ǔनवेदन 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ वा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 हाल सालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो ३ ĤǓत 

 सàभव भए सàम अपाǍता देिखने फोटो 
 िचǒक×सकको अपाǍता सàबिÛध पǐर¢ण Ĥमाण पğ 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस  

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन, 
मचुãुका गनु[ पनȶ भएमा ७ 
Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
 

मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२५ अपाǍ 
पǐरचयपğको 
ĤǓतǓलǒप 

 ĤǓतǓलǒप Ǔलन ुपनȶ कारण सǒहतको Ǔनवेदन 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ वा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 हाल सालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो ३ ĤǓत 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन, 
मचुãुका गनु[ पनȶ भएमा ७ 
Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
 

मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक 
शाखाको 
समÛवयमा 
èवाèØय शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२६ ÏयेƵ नागǐरक 
पǐरचयपğ 

 åयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 बसाइसराइ गǐर आएको हकमा बसाइसराइ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
मǒहला 
वालवाǓलका 
तथा जेƵ 
नागǐरक शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

 हाल सालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत 
२७ संèथा दता[ तथा 

Ǔसफाǐरस 
 संèथा दता[ Ǔसफाǐरस गǐरपाउँ भǏे Ǔनवदेन 

 संèथा रहने सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 संèथाको Ǔबधान १ ĤǓत (काय[ सǓमǓत बाट Ĥमािणत)  

 पधाǓधकारȣहǽ को १/१ ĤǓत नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२८ संèथा नǒवकरण 
Ǔसफाǐरस 

 संèथा नǒवकरण Ǔसफाǐरस गǐरपाउँ भǏे Ǔनवेदन 

 वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 कर चƠुा Ĥमाणपğ  

 काय[सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप  

 लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२९ 'घ' वग[को Ǔनमा[ण 
åयवसाǒय 
इजाजतपğ 

 'घ' वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǓबǓध, २०७५ को 
अनसूुची १ बमोिजमको Ǔनवेदन, 

 'घ' वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǓबǓध, २०७५ को 
अनसूुची ५ बमोिजमको औजार तथा उपकरणहǽ, 

 उपकरणहǽको èवाǓम×व तथा बीमा सàबिÛध कागजात 

लाÊने समय: ĤǒĐया परुा 
हनु लाÊने समय 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३० 'घ' वग[को Ǔनमा[ण 
åयवसाǒय 
इजाजतपğ 
नǒवकरण 

 Ǔनमा[ण åयवसाǒयको Ǔनवदेन, 
 कालो सूचीमा नपरेको èव-घोषणा पğ, 
 इजाजतपğको ĤǓतǓलǒप, 
 Üयान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 
 करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

योजना शाखा, 
पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३१ एम.एम.् रेǓडयो 
संचालन 
अनमुǓतपğ 

 अनसूुची-१ बमोिजमको Ǔनवेदन, 

 सàबिÛधत ǒवषयमा अनभुवी तथा ÉयाǓत ĤाƯ åयिƠ वा माÛयता ĤाƯ 

अनसुÛधाना×मक संèथाबाट आफूले इजाजतपğ Ǔलन खोजेको ǒवषयको 

आǓथ[क, ĤाǒवǓधक तथा åयावसाǒयक प¢मा ǒवèततृ अÚययन गन[ लगाई 

तयार गरेको ĤǓतवदेन, 

 Ĥसारण संèथा दता[को Ĥमाणपğ सàबिÛधत ǒवधान तथा संचालकहǽको 

लाÊने समय: ĤǒĐया पगेुको 
१ मǒहना Ǔभğ । 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत  



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

 Ǔनवदेन दèतरु नगर सभाले तोके अणǽुपको रकम बझुाएको नगदȣ रǓसद 

वा तोǒकएको राजƳ खातामा जàमा गरेको दोİो ĤǓत भौचरको साथै 

Ĥसारण केÛġ रहने ठाउँको ǒववरण, 

 अनसूुची १ बमोिजमको समावशे गनु[ पनȶ कागजातहǽ 

३२ एम.एम.् रेǓडयो 
संचालन 
अनमुǓतपğ 
नǒवकरण 

 अनसूुची ३ बमोिजमको Ǔनवेदन, 
 अनसूुची ३ बमोिजम आवæयक कागजातहǽ 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपाǓलका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

Ĥशासनशाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३३ क¢ा ५ र ८ को 
Ēडे Ǔसटको 
ĤǓतǓलǒप 

 åयिƠगत Ǔनवेदन, 
 सàबिÛधत ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस, 
 लेजरको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

िश¢ा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३४ क¢ा ५ र ८ को 
Ēडे Ǔसटमा नाम र 
जÛमǓमǓत 
सÍयाउन 

 åयिƠगत Ǔनवेदन, 
 सàबिÛधत ǒवƭालयको ĤǓतǓलǒप, 
 लेजरको ĤǓतǓलǒप, 
 वडा काय[लयको Ǔसफाǐरस, 
 जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

िश¢ा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३५ िश¢क सǽवा 
सहमǓत/अनमुती 

 िश¢कको Ǔनवदेन, 
 दबैु ǒवƭालयको ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 
 दवैु ǒवƭालयको पğ, 
 दबैु पाǓलकाको सहमǓत पğ 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: Ǔन:शãुक 
िश¢ा शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३६ अÛय Ǔसफाǐरस 
जèतैः जनजाती, 
कÛसलुर 
सेवा,ǒववरण 

 åयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लको Ǔसफाǐरस 

 Ǔसफाǐरस शãुक Ǔतरेको रǓसद 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

Ĥशासन शाखा Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



Đ.सं 
सेवा सǓुबधाको 

नाम 
आवæयक पनȶ कागजातहǽ लाÊने दèतरु र लाÊने समय 

िजàमेवार 
अǓधकारȣ 

गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣ 

Ĥमािणत, मÛğालय 
Ǔसफाǐरस आदȣ 

३७ जÊगा ǒकƣा र 
साधǓसमाना 
छुʫाउने 

 åयिƠगत Ǔनवेदन 

 नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

 वडा काया[लको Ǔसफाǐरस 

 ǒकƣा नं èपƴ भएको नापीको नÈसा(Þल ुǒĤÛट), Ěेस नÈसा(सʞल) र 
जÊगा धǓन पजुा[ 

लाÊने समय: ३० Ǒदन Ǔभğ 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

पवुा[धार ǒवकास 
तथा भवन 
Ǔनयमन शाखा 
(अǓमन) 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३८ मƨुा माǓमला दता[  Ǔनवदेन  

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 èथानीय सरकार संचालन ऐन, २७४ मा उãलेिखत अǓधकार ¢ेğहǽ 
Ǔभğका मƨुा अनसुारको आवæयक कागजातहǽ 

लाÊने समय: सोहȣ Ǒदन 

लाÊने दèतरु: मेलौलȣ 
नगरपालका आǓथ[क ऐन 
अनसुार 

उप Ĥमखु 
/Ûयाǒयक 
सǓमǓत,नगरपाǓल
काको काया[लय 

Ûयाǒयक सǓमǓत, 
नगरपाǓलकाको 
काया[लय 

३९ बेरोजगार åयिƠ 
दता[ 

 तोǒकएको ढाँचामा भǐरएको फारम 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 पासपोट[ साइजको फोटो १ ĤǓत 

 पǐरवारको सàपूण[ सदèयको नाम,जÛमǓमǓत,नागǐरकता नं ,जारȣ ǓमǓत र 
जारȣ िजãला 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ अÛय िजãलाबाट जाǐर भएको भए बसाइसराइको 
ĤǓतǓलǒप, नागǐरकतामा èथाई Óगाना अÛयğ उãलेख भएको मǒहलाको 
हकमा Ǔबवाह दता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

लाÊने समय: हरेक आ.व.को 
फागनु मǒहनामा 
लाÊने दèतरु: Ǔनःशãुक 

रोजगार सेवा 
केÛġ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 

 नगर Ĥमखु Įी भीम बहादरु चÛद फो.नं-९८५८७८१५४०  

 उप-Ĥमखु Įी पाव[ती बोहरा ǒवƴ फो.नं- ९८५८७८८०१२ 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत फो.नं. ९८५८७८३९४० 

 सूचना अǓधकारȣ Įी चÛġ Ĥकाश भʣ(सूचना Ĥǒवधी अǓधकृत) फो.नं ९८५८७८१७७५ ईमेलः suchanaadhikari@melaulimun.gov.np 

नगरपाǓलका इमेल:- info@melaulimun.gov.np, melaulimunicipality2073@gmail.com 

नगरपाǓलका वेवसाइट:- www.melaulimun.gov.np 


