
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सम्बन्धी 
ननयमावली २०६५ को ननयम ३ बमोजीम साववजननक गररएको मखु्य 

क्रियाकलापहरुको क्रवक्रवरण 
 

 

 

 

आ.ब. २०८२/८३ को ततृ्तीय तै्रमानसक स्वतः प्रकाशन 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

मेलौली नगरपानलका  
नगर कायवपानलकाको कायावलय 

मेलौली, बैतडी 
 

 

  



नेपालको संक्रवधान, २०७२ को दफा २७ र सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ को 
उपदफा ३ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ अनसुार मेलौली 
नगरपानलका, बैतडीको देहाय बमोजजमको सूचना स्वत : प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

गररएको छ । 

 

क. मेलौली नगरपनलकाको स्वरुप र प्रकृनत: 

नगर सभाको संरचना: मेलौली नगरपानलकामा ननवावजचत जनप्रनतनननधहरू सजम्मनलत नगर सभा 
रहेको छ, जसले नगरपानलकाको नीनत र बजेट पाररत गने सवोच्च अंगको रूपमा कायव गदवछ। 
यस सभामा नगर प्रमखु, उप-प्रमखु, ९ वटा वडाका वडा अध्यक्षहरू र प्रत्येक वडाबाट ननवावजचत 
४ जना सदस्यहरू (मक्रहला, दनलत मक्रहला र खलुा) सक्रहत  नगर सभाबाट ननवावजचत सदस्यहरू 
रहने व्यवस्था छ। 

 

कायवपानलका: नगरपानलकाको दैननक कायव सञ्चालनका लानग नगर कायवपानलका रहेको छ। यसमा 
नगर प्रमखु, उप-प्रमखु, ९ जना वडा अध्यक्षहरू र नगर सभाले आफूमध्येबाट ननवावजचत गरेका 
मक्रहला तथा दनलत गरी जम्मा १९ सदस्यहरू समावेश छन।् कायवपानलकाको बैठक आवश्यकता 
अनसुार बसी क्रवकास ननमावण र प्रशासननक ननणवयहरू गने गररन्छ। 

 

बैठक र सभाहरू: संवैधाननक र कानूनी प्रावधान अनसुार मेलौली नगरपानलकाले वर्वमा दईु पटक 
नगर सभाको आयोजना गदवछ। असारमा हनुे वरे् सभाले आगामी आनथवक वर्वको नीनत, कायविम 
र बजेट (बजेट सभा) पाररत गदवछ भने क्रहउँदे सभाले मखु्यतया कानून ननमावण र क्रवधेयकहरू 
(क्रवधेयक सभा) मानथ छलफल र पाररत गने कायव गदवछ। 

 

प्रशासननक नेततृ्व: नगरपानलकाको प्रशासननक कायव र कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयनका लानग 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नेततृ्वमा कमवचारी संयन्त्र कायवरत छ। मेलौली नगरपानलकामा कुल 
४७ जनाको स्वीकृत दरबन्दी रहेको छ, जसमा हाल २१ जना स्थायी र २३ जना करार सेवाका 
कमवचारीहरू प्रशासननक र प्राक्रवनधक शाखाहरूमा कायवरत छन।् 

 

कानूनी आधार: मेलौली नगरपानलकाको स्थापना र सञ्चालन नेपालको संक्रवधानको धारा २२३ 
बमोजजम भएको हो। यसको काम, कतवव्य र अनधकारहरू मखु्यतया स्थानीय सरकार सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ र संक्रवधानको अनसूुची ८ र ९ मा व्यवस्था भए बमोजजम ननदेजशत 
छन।् 

 



वडा सनमनतको भनूमका: नगरपानलका अन्तगवतका ९ वटा वडाहरूमा ननवावजचत वडा सनमनतहरू 
सक्रिय रहेका छन।् वडा सनमनतहरूले स्थानीय स्तरमा योजना तजुवमा, नसफाररश कायव, व्यजिगत 
घटना दताव र सेवा प्रवाहलाई नागररकको घरदैलोसम्म परु् याउने जजम्मेवारी परुा गरररहेका छन।् 

 
ख. मेलौली नगरपनलकाको काम, कतवव्य र अधीकार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोजजम 

नेपालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची —८ मा उल्लेख भए बमोजजम एकल अनधकार 

क. नगर प्रहरी 
ख. सहकारी संस्था 
ग. एफ.एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

च. स्थानीय तथ्याकं र अनभलेख सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना 
ज. आधारभतू र माध्यनमक जशक्षा 
झ. आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रर् सडक र नसंचाइ 

ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताव प्रमाणपजुाव क्रवतरण 

ण. कृक्रर् तथा पशपुालन, कृक्रर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी 
त. जेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यजि र अशिहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथ्याकं सकंलन 

द. कृक्रर् प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जलक्रवद्यतु आयोजना, वैकजल्पक उजाव 
न. क्रवपद् व्यवस्थापन 

प. जलाधार, वन्यजन्त,ु खानी तथा खननज पदाथवको संरक्षण 

फ. भार्ा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

  

नपेालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची —९ मा उल्लेख भए बमोजजम साझा अनधकार 

क. खेलकुद र पत्रपनत्रका 
ख. स्वास्थ्य 



ग. क्रवद्यतु, खानेपानी तथा नसँचाइ जस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क 

ङ. वन, जगंल, वन्यजन्त,ु चराचरुुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा जैक्रवक क्रवक्रवधता 

च. सामाजजक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

छ. व्यजिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु क्रववाह र तथ्याकं 

ज. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्वद्र्धन र पनुः ननमावण । 

झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ञ. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 
ट. सवारी साधन अनमुनत 

उल्लेजखत अनधकारका अनतररि संक्रवधानमा उल्लेजखत देहाय बमोजजमको काम, कतवव्य र अनधकार। 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ख. सञ्चार सेवा 

 

ग. मेलौली नगरपनलकाबाट प्रदान गररन ेकमवचारी संख्या र कायवक्रववरण 

कमवचारी दरबन्दी संख्या क्रववरण 

 



ि.सं. पद/नाम  सेवा/समूह र उपसमूह  तह/शे्रणी  स्वीकृत 
दरबन्दी  

पदपूनतवको 
क्रकनसम  

ररि 
संख्या कैक्रफयत 

स्थायी  करार  

१ 
प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

प्रशासन सा.प्र. 10 १ १   ०   

२ अनधकृत जशक्षा जश.प्र. 9/10 १ ०   १   

३ नस.नड.ई. इजन्ज नसनभल 9/10 1 0   १   

४ अनधकृत प्रशासन सा.प्र. 7/8 1 0   १   

५ लेखा अनधकृत प्रशासन लेखा 7/8 1 0   १   

६ अनधकृत जशक्षा जश.प्र. 7/8 1 1   ०   

७ जन स्वास्थ्य अनधकृत स्वास्थ्य ज.स्वा. 7/8 1 0   १   

८ इजन्जननयर इजन्ज नसनभल 7/8 1 1   ०   

९ अनधकृत प्रशासन सा.प्र. 6 2 1   १   

१० आ.ले.प. अनधकृत प्रशासन लेखा 6 1 0   १   

११ प.हे.न. स्वास्थ्य प.न. 6 1 1   ०   

१२ हेल्थ अनसस्टेन्ट स्वास्थ्य परामेनडक्स 5/6 1 1   ०   

१३ सहायक प्रशासन सा.प्र. 5/6 5 1   ४   

१४ लेखापाल प्रशासन लेखा 5 1 0   १   

१५ कम््यटुर अपरेटर क्रवक्रवध   4 1 1   ०   

१६ प्रा.स. जशक्षा जश.प्र. 5 1 0   १   

१७ सव.ईजन्जननयर इजन्ज नसनभल 5 2 2   ०   

१८ 
मक्रहला क्रवकास 
ननरीक्षक 

क्रवक्रवध   5 1 1   ०   

१९ अनमन इजन्ज सभे 4 1 1   ०   

२० सहायक प्रशासन सा.प्र. 4 2 2   २   

२१ स.ले.पा. प्रशासन लेखा 4 1 0   १   

२२ 
सहायक मक्रहला क्रवकास 
ननरीक्षक 

क्रवक्रवध   4 1 1   ०   

वडा तफव     

१ 
वडा कायावलय ( ९ 
वटा) 

                

२ सहायक ५औ प्रशासन सा.प्र. ४ 0   ४   

३ सव.ईजन्जननयर ५औ ईजन्ज नसनभल 4 0 2 २   

४ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र. 5 2   ३   



५ अ.सव. ईजन्जननयर चौथो ईजन्ज नसनभल 5 5   ०   

स्वास्थ्य तफव     

१ मेनडकल अनधकृत  स्वास्थ्य  
जनरल 

नमनडनसन 
आठौँ १ ० १ ०   

२ हे.अ. स्वास्थ्य  हे.ई. ५/६/७ ५ ४ १ ०   

३ अ.हे.व. स्वास्थ्य  हे.ई. ४/५/६ ११ ११ ० ०   

४ स्टाफ नसव  स्वास्थ्य  प.हे.न./ज.न. ५/६/७ १ ० ० ०   

५ अ.न.नम. स्वास्थ्य  प.हे.न. ४/५/६ १० ८ २ ०   

६ का.स. स्वास्थ्य    क्रवक्रहन  ६ १ ५ ०   

कृक्रर् सेवा    

१ अनधकृत कृक्रर्  

एग ृइको 
एण्ड 
माकेक्रटङ 

७/८ १ ० ० ०   

२ प्रा.स. कृक्रर्  कृक्रर् प्रसार  ५ २ ० ० २   

३ ना.प्रा.स. कृक्रर्  कृक्रर् प्रसार  ४ १ ० ० १   

पश ुसेवा तफव     

१ पश ुजचक्रकत्सक कृक्रर्  भेटेररनरी  ८/९ १ ० ० १   

२ पश ुसेवा प्राक्रवनधक  कृक्रर्  ला.पो.डे.डे. ५  २ १ ० १   

३ पश ुस्वास्थ्य प्राक्रवनधक  कृक्रर्  भेटेररनरी  ५ १ १ ० ०   

४ ना.प.से.प्रा. कृक्रर्  ला.पो.डे.डे. ४ २ ० ० २   

५ ना.प.स्वा.प्रा. कृक्रर्  भेटेररनरी  ४ २ ० ० २   

 

 

  



मेलौली नगरपानलकामा कायवरत स्थायी कमवचारीहरुको क्रववरण 

 

नस.नं कमवचारीको 
नाम 

नलङ्ग पद तह मो.नं. ठेगाना कैक्रफयत 

1=  दल 
बहादरु 
धामी 

प ु प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

रा प 
ततृीय 

९८५८७८३९४० पचुौडी बैतडी   

2=  सपना 
काकी 

म. प्रशासकीय 
अनधकृत 

७ ९८५८७८१७७५ मेलौली नपा 
०७, बैतडी 

योजना/प्रशासन 

3=  जगददश 
प्रसाद भट्ट 

प ु जन स्वा. अनधकृत ७ ९८४२२०५८२४ मेलौली-०६, 
बैतडी 

स्वास्थ्य 

4=  कमलापती 
भट्टराई 

प.ु अनधकृत ७ 9865940959 पाटन न.पा. १ 
बैतडी 

पश ुशाखा 

5=  नारायण 

बहादरु 
चन्द 

प.ु नस.अ.हे.ब.अ. ६ 9865621185 मे.न.पा.-०२, 

बैतडी 
स्वास्थ्य 

6=  राज बहादरु 
चन्द 

प.ु नस.अ.हे.ब.अ. ६ 9848771022 मे.न.पा.-०२, 

बैतडी 
7=  मोहन नसंह 

भाट 

प.ु नस.अ. हे .ब.अ. ६ 9848904020 मे.न.पा.-०७, 

बैतडी 
8=  हररना 

कुमारी 
भण्डारी 

म. नस.अ.न.मी अ. ६    मे.न.पा.-०७, 

बैतडी 

9=  मन ुकुमारी 
क्षेत्री 

प.ु जशक्षा अनधकृत ७ 9864304491 मेलौली नपा-
०१,बैतडी 

जशक्षा 

10=  चिमणी 
जोशी 

प.ु अनधकृत ६ 9848989864 जयपथृ्वी न.पा. 
४ , बझाङ 

प्रशासन 

11=  क्रटका नसंह 
क्रवष्ट 

प ु अनधकृत(कम्पयटुर ५ ९८६५८०४४११ मेलौली-०१, 

बैतडी 
जजजन्स  

12=  लक्ष्मी भट्ट म. अनधकृत(मक्रहला 
क्रवकास) 

५ 9868767679 ध.उ.न.पा.-७, 

कैलाली 
मक्रहला क्रवकास 



13=  भवुन बाग प ु ईजन्जननयर ७ ९८४८७१९२४६ मेलौली नपा-
०३, बैतडी 

पवुावधार 

14=  लनलत 

प्रसाद पन्त 

प.ु अनधकृत-ईजन्ज. ५ 9840527657 द.न.पा.-६, 

बैतडी 
15=  भागरती 

ननदाल 

म. अनधकृत-ईजन्ज. ५ 9848767037 अ.न.पा.-
९,डडेल्धरुा 

16=  उमाकान्त 

जोशी 
प.ु सवेक्षक ४ 9848848658 लेकम गा.पा.-

४, दाच ुवला 
पवुावधार 

17=  नललाधर 

जोशी 
प.ु पश ुस्वास्थ्य 

प्राक्रवनधक 

५    ददलाशैनी पश ुसेवा 

18=  बेन्ज ुचौधरी म. पश ुसेवा प्राक्रवनधक ५     पश ुसेवा 
19=     कमल दत्त 
पाण्डेय 

प.ु कायावलय सहयोगी शे्र.क्रव. 9848899830 मे.न.पा.-०२, 

बैतडी 
स्वास्थ्य 

20=  राजेन्र नसंह 
साउद 

प ु कायावलय सहयोगी शे्र.क्रव.  मे.न.पा.-०१, 

बैतडी 
वडा नं. १  

 

नगर कायवपानलकामा कायवरत करार कमवचारीहरुको नामावली 
ि.
स. नाम 

नलं
ग 

पद  तह सम्पकव  नं. ठेगाना कैक्रफय
त 

१ चन्र प्रकाश भट्ट प ु सू.प्र.अ. ७ 9848844312 मे.न.पा.-६,  बैतडी   

२ सन्ध्या जोशी भट्ट म रोजगार संयोजक ६ 
९८४३५९२६१

९  
मे.न.पा.-९,  बैतडी 

  

३ अननल प्रसाद पन्द  प ु कृक्रर् अनधकृत ६ 
९८४८४८७७७

८ पा.न.पा.०४, बैतडी 
  

५ जोहारी नसंह क्रवष्ट प ु सब-ईजन्जननयर ५ 9865760858 मे.न.पा.-०१, बैतडी   

६ 
धमेन्र बहादरु 
चन्द 

प ु सब-ईजन्जननयर ५ 9848809040 
पाटन न.पा. ७ 
बैतडी   

७ महेन्र नसंह नायक प ु कम्पयटुर अपरेटर ५ 9848723823 मे.न.पा.-०१, बैतडी   

८ अजजवत भट्ट प ु का.सहायक ४ 9865944040 मे.न.पा.-०२, बैतडी   

९ 
अननता कुमारी 
नेगी 

म क्रफल्ड सहायक ४ 9848200867 मे.न.पा.-०१, बैतडी 
  



१० हररर् प्रकाश लहुार प ु
अ.सब-
ईजन्जननयर 

४ 9848874141 द.न.पा.- ४, बैतडी 
  

११ नरेन्र नसंह नेगी प ु ना.प्रा.सा. कृक्रर् ४ 9848707047 मे.न.पा.-१, बैतडी   

१२ भोज राज शमाव प ु ना.प्रा.सा. कृक्रर् ४ 9865701179 द.न.पा.-०७, बैतडी   

१३ सरेुन्र राम वड प ु
उधम क्रवकास 
सहजकताव ५ 9865871636 द.न.पा.-४, बैतडी   

१४ लनलत पत प ु
उधम क्रवकास 
सहजकताव ४ 

९८४०१९३२१
९ 

पाटन न.पा. २ 
बैतडी 

  

१५ लक्ष्मी देवी भट्ट म 
पोर्ण स्वंम 
सेवक 

 ४ 9865773028 
मेलौली न.पा.-०७, 

बैतडी   

१६ सनुग्रव टमटा प ु हे.स.चा. शे्र.क्रव 9848874802,  मे.न.पा.-१, बैतडी   

१७ सनी राम चौधरी प ु ह.स.चा. शे्र.क्रव 9864316705 
बेलौरी.न.पा.-४, 

कञ्चनपरु   

१८ भान बहादरु चन्द प ु
जे.नस.क्रव. 
अपेरटर 

शे्र.क्रव 9865619572 मेनपा-3, बैतडी 
  

१९ गणेश नसंह  नेगी प ु ह.स.चा. शे्र.क्रव 9865954209 मे.न.पा.-१, बैतडी   

२० नरेन्र दयाल प ु का.स. शे्र.क्रव 9867867602 मे.न.पा.-१, बैतडी   

२१ प्रताप नसंह के्षत्री प ु का.स. शे्र.क्रव 9865676530 मे.न.पा.-१, बैतडी   

२२ करन नसंह नेगी प ु का.स.(भान्से) शे्र.क्रव 9865944028 मे.न.पा.-१, बैतडी   

२३ नबस्ना महर म का.स. शे्र.क्रव   मे.न.पा.-८, बैतडी   

२४ मोहन चन्द   भान्से शे्र.क्रव   मे.न.पा.-४, बैतडी   

२५ 
बजजजर नसंह 
नायक 

  स्वीपर शे्र.क्रव   मे.न.पा.-१, बैतडी   

२६ गौरी चन्द   चौकीदार शे्र.क्रव   मे.न.पा.-२, बैतडी   

 

वडा कायावलमा कायवरत स्थायी कमवचारीहरुको क्रववरण 

नस.नं कमवचारीको नाम नलङ्ग पद तह मोबाईन नं ठेगाना सेवा कैक्रफयत 

१ राज बहादरु चन्द प ु अ.स.ईन्ज. ४ 9848852747 मे.न.पा.-०१, बैतडी स्थायी १ 

३ भान बहादरु चन्द प ु अ.स.ईन्ज. 4 9848852550 मे.न.पा.-०२, बैतडी स्थायी २ 

४ अननता चन्द म सहायक 4 
9862486675 

नभ.न.पा. १०, 

कन्चनपरु स्थायी ३ 

५ सरेुन्र दत्त भट्ट प ु अ.स.ईन्ज. 4 9868775600 मे.न.पा.-०७, बैतडी स्थायी ८ 

६ हरी दत्त जोशी प ु का.स. ० 9619532006 मे.न.पा-०५, बैतडी स्थायी ५ 



७ ननमवला पाठक म समनबनी ४ 9865773295 नभ.न.पा., कन्चनपरु स्थायी ६ 

९ 
मदन बहादरु 
चन्द 

प ु का.स. ० 
9869823371 

मे.न.पा.-०७, बैतडी स्थायी   

१० लोकराज जोशी प ु सहायक 4 9848841603 नभमदत्त, कञ्चनपरु स्थायी ५ 

११ नबरेन्र सेटी प ु अ.स.ईन्ज. 4 9843858991 बान् नीजयगढ अछाम स्थायी नपा 
१२ जचन्तामजण भट्ट प ु अ.स.ईन्ज. 4 9842259003 मे.न.पा.०६, बैतडी स्थायी ७ 

१३ शंकर दत्त भट्ट प ु का.स. ०   मे.न.पा.-०९, बैतडी स्थायी ९ 

 

 

 

 

वडा कायावलमा कायवरत करार/जयालादारीमा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

नस.नं कमवचारीको 
नाम 

नलङ्ग पद तह मोबाईन नं ठेगाना सेवा कैक्रफयत 

1=  केशव राज 
भट्ट 

प ु ना.प्रा.सा. 
भेटेनरी 

४ 9865660740 सनुवया गा.पा.-
०३, बैतडी 

करार १ 

2=  देव राम लहुार प ु का.स. शे्र.नब.  मेलौली ०१ जयालादारी १ 

3=  खेम राज 
जोशी 

प ु ना.प्रा.सा. 
भेक्रटनरी 

४ 9749516520 दो.गा.पा.-०३, 

बैतडी 
करार २ 

4=  प्रकाश बहादरु 
चन्द 

प ु का.स. ४ 9865850037 मे.न.पा.-०२, 

बैतडी 
करार २ 

5=  रघवुीर नसंह 
ठगनु्ना 

प ु का.स. ४ 9848984584 मे.न.पा.-०३, 

बैतडी 
करार ३ 

6=  केशव चन्द प ु का.स. ४ 9865868783 मे.न.पा.-०४, 

कैलाली 
करार 4 

7=  नागने्र पैतोला प ु ना.प्रा.सा. 
भेक्रटनरी 

४ 9843670744 मे.न.पा.-०३, 

बैतडी 
करार ५ 

8=  पशपुती भट्ट म का.स. ४ 9614985331 मे.न.पा.-०६, 

बैतडी 
करार ६ 

9=  क्रहमाल नसंह 
भाट 

प ु का.सहायक ४ 9848749453 मे.न.पा.-०७, 

बैतडी 
करार ९ 

10=  लनलत प्रसाद 
पन्त 

प ु ना.प्रा.सा. 
भेक्रटनरी 

४ 9848706354 द.न.पा.-०६, 

बैतडी 
करार ७ 

11=  लनलता चन्द म ना.प्रा.स.भेक्रटनरी ४ 9848977649 नभ.न.पा.१८, 

कन्चनपरु 
करार ८ 

12=  लक्ष्मण राम 
लहुार 

प ु का.स. शे्र.क्रव.  मेलौली ०८ जयालादारी  



स्वास्थ संस्था क्रववरण 
१. केशरपरु प्राथनमक स्वास्थ्य केन्र, मेलौली-०७ 

२. नबशालपरु स्वा.चौकी, मेलौली-०९ 

३. आधारभतु स्वास्थ्य सेवा केन्र- मेलौली ०८ 

४. आखा उपचार केन्र, मेलौली ०७ 

५. महारुर स्वा. चौकी, मेलौली-०५ 

६. आधारभतु स्वा.से.केन्र मेलौली १ हररचन 

७. जकुव  बनथवङ सेन्टर मेलौली-०१, जकुव  
८. आधारभतु स्वा.से.केन्र मेलौली ६, हतरंगा 
९. आधारभतु स्वास्थ्य सेवा केन्र, मेलौली-०३ 

१०. सलेना स्वास्थ्य चौकी, मेलौली-०२ 

११. दगुावस्थान स्वा.चौकी, मेलौली ०२ 

१२. आधारभतु स्वास्थ्य सेवा केन्र, मेलौली-०४ 

 

घ. मेलौली नगरपानलकाको नागररक वडापत्र 

ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

१ पशपंुक्षी 
फमव दताव 

 ब्यजिगत ननवेदन 

 नागररकतातको प्रनतनलपी 
 जग्गाधनी प्रमाणपूजावको प्रनतनलक्रप 

 भाडाको घर/जग्गामा संचालन गररने भए जग्गाधनीको 
मञ्जुरीनामा वा सम्झौतापत्र 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 पश ुसेवा केन्रको नसफाररस 

 नछमेकीले वातावरणमा कुनै असर पदैन भनन गररएको 
सजवनमन मचुलु्का 

 चाल ुआ.व मा जग्गाको नतरो नतरेको रनसद 

लाग्ने समय: सोही 
ददन, मचुलु्का वा 
अनगुमनको हकमा ३ 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

पश ुसेवा 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ पशपंुक्षी 
फमव 
नक्रवकरण 

 ब्यजिगत ननवेदन 

 फमव दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

पश ुसेवा 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३ मास ु
पसल 
दताव 

 ब्यजिगत ननवेदन 

 नागररकतातको प्रनतनलपी 
 जग्गाधनी प्रमाणपूजावको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन, मचुलु्का वा 

पश ुसेवा 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

 भाडामाको घर/जग्गामा संचालन गररने भए 
जग्गाधनीको मञ्जुरीनामा वा सम्झौतापत्र 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 पश ुसेवा केन्रको नसफाररस 

 नछमेकीले वातावरणमा कुनै असर पदैन भनन गररएको 
सजवनमन मचुलु्का 

 चा.ल.ु आ.व.मा जग्गाको भनूमकर नतरेको रनसद 

अनगुमनको हकमा ३ 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

४ मास ु
पसल 
नक्रवकरण 

 ब्यजिगत ननवेदन 

 फमव दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

पश ुसेवा 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

५ कृक्रर् फमव 
दताव 

 फमव नामाकरण सक्रहतको ननवेदन 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 नागरीकताको प्रनतनलक्रप 

 फमव संचालन हनुे क्षेत्रको जग्गाधनी पजुावको प्रनतनलक्रप 

 भाडाको जग्गामा संचालन गररन ेभए जग्गाधनीको 
मञ्जुरीनामा वा संझौतापत्र 

 फमव संचालनहनुे वररपररको कम्तीमा ५ जनाले स्वकृनत 
गरेको मचुलु्का 

 फमव संचालन कायवयोजना 
 चाल ुआ.व.मा जग्गाको भनूम कर नतरेको रनसद 

 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

कृक्रर् 
क्रवकास 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

६ कृक्रर् फमव 
नक्रवकरण 

 व्यजिगत ननवेदन 

 फमव दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 
लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

कृक्रर् 
क्रवकास 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

७ कृर्क 
समहु 
दताव 

 समूहको दताव गरर पाउँ भन्ने ननवेदन 

 समूहको क्रवधान-२ प्रनत 

 समूहका सदस्यहरुको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

 कृर्क समहु गठन गने ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

कृक्रर् 
क्रवकास 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

८ कृर्क 
समहु 
नक्रवकरण 

 कृर्क समूहको ननवेदन 

 कृर्क समूहको दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 कृर्क समहुको नक्रवकरण गने ननणवयको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलकाको आनथवक 
ऐन अनसुार 

कृक्रर् 
क्रवकास 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

९ क्रवपन्न 
नागररक 
उपचार 
नसफाररस 

 व्यजिगत ननवेदन 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 वडा अध्यक्षले प्रमाजणत गरेको क्रवपन्न नागररक नसफाररस 
सम्बजन्ध अनसूुजच -२ 

 सम्बजन्धत अस्पतालमा भनाव भएको प्रमाणको प्रनतनलक्रप 

 नागररकता प्रमाणपत्र वा जन्म दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

स्वास्थ्य 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१० पवुावधार 
तफव को 
योजना 
तथा 
कायविम 
सम्झौता 

 उपभोिा सनमनतको योजना सम्झौता गने सम्बजन्ध 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 उपभोिा सनमनतको अध्यक्ष, सजचव र कोर्ाध्यक्षको 
नागररकताको प्रनतनलक्रप 

 योजनाको प्रानबनधक लागत अनमुान प्रनतवेदन 

 कायविमको हकमा उपभोिा सनमनतको अध्यक्षले 
हस्ताक्षर गरेको कायविम प्रस्तावनाको सक्कल 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 योजना सम्झौता गरी पाउँ भनी उपभोिा सनमनतको 
अध्यक्षको ननवेदन 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

योजना 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

११ उपभोिा 
सनमनतको 
खाता 
संचालन 

 उपभोिा सनमनतको खाता संचालन गने सम्बजन्ध 
ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 उपभोिा सनमनतको अध्यक्ष, सजचव र कोर्ाध्यक्षको 
नागररकताको प्रनतनलक्रप र पासपोटव साईजको फोटो 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 उपभोिा सनमनतको अध्यक्षको ननवेदन 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१२ योजना 
तथा 
कायविम
को रननङ्ग 
क्रवल माग 

 रननङ्ग नबल माग सम्बन्धमा उपभोिा सनमनतको ननणवय 

 सम्बजन्धत स्थानीय अनगुमन सनमनतको ननणवय 

 सम्बजन्धत योजनाको क्रवल भरपाई 

 प्रानबनधक मूल्याङ्कन प्रनतबेदन 

 ननमावण कायव भइरहेको योजनाको फोटो 
 सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफाररस 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

 बैंक खाता खोल्न ुपने 

 सम्बजन्धत योजनाको छाप 

 रननङ्ग नबलको भिुानी पाउँ भनी उपभोिा सनमनतका 
अध्यक्षले पेश गरेको ननवेदन 

शाखा र 
लेखा शाखा 

१३ योजना 
तथा 
कायविम
को 
अजन्तम 
क्रवल 
भिुानी 

 अजन्तम नबल भिुानी सम्बन्धमा उपभोिा सनमनतको 
ननणवय, 

 योजना अनगुमन सनमनतको ननणवय 

 सम्बजन्धत योजना र कायविमको नबल भरपाई,डोर 
हाजजरर 

 ५ लाख भन्दा मानथका योजनाको हकमा सम्बजन्धत 
योजनाको सबै क्रववरण खलु्ने गरी ननमावण स्थलमा 
राजखएको होनडङ बोडवको सक्रहत काम गदावको फोटो 

 प्रानबनधक मूल्याङ्कन प्रनतवेदन 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा र 
लेखा शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१४ उपभोिा 
सनमनतको 
खाता 
बन्द 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 उपभोिा सनमनतको खाता बन्द गने सम्बजन्ध ननणवय 
प्रनतनलक्रप 

 उपभोिा सनमनतको अध्यक्षको ननवेदन 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा  

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ सहकारी 
दताव 

 दताव दरखास्तको ननवेदन 

 सहकारी संस्था दताव गने सम्बजन्ध पक्रहलो प्रारजम्भक 
भेलाको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 सहकारी संस्था दताव गने सम्बजन्ध दोस्रो प्रारजम्भक 
भेलाको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 तदथव सनमनतलाई अनधकार प्रत्यायोजन गररएको पत्र 

 सदस्यहरुले एउटै प्रकृनतको अन्य सहकारी संस्थामा 
सदस्य नरहेको स्व-घोर्णापत्र 

 सदस्यहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 सहकारी संस्थाको क्रवननयम ३ प्रनत  

 सहकारी संस्था संचालनको संभाव्यता अध्ययन प्रनतनलक्रप 

 सदस्यले नलन जस्वकार गरेको शेयर संख्या र शेयर 
क्रववरण 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

लाग्ने समय: दरखास्त 
पेश भएको ६० ददन 
नभत्र 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 

सहकारी 
शाखा 
 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

१६ सहकारी 
लेखापरी
क्षक 
ननयजुि 
नसफाररस 

 संस्थाको साधारणसभाको लेखा परीक्षक ननयजुि गने 
सम्बजन्ध ननणवयको प्रनतनलक्रप 

 लेखापरीक्षकको दताव प्रमाणपत्र 

 लेखा परीक्षकको करचिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 लेखापररक्षक कालो सूजचमा नपरेको सम्बजन्ध पत्र 

 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

सहकारी 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१७ खानेपानी 
तथा 
सरसफाई 
उपभोिा 
सनमनत 
दताव 

 अनसूुची १ बमोजजमको ननवेदन 

 उपभोिा सनमनतका कायवकारी सदस्यहरुले प्रत्येक 
पषृ्ठको तल र मानथ दवैु नतर दस्तखत गरेको प्रमाजणत 
३ प्रनत क्रवधान 

 सनमनतको सदस्यको नागररकता प्रमाण पत्रको 
(प्रनतनलक्रपमा सम्बजन्धत व्यजिले दस्तखत गरी प्रमाजणत 
गरेको हनु ुपने), 

 उपभोिाहरुको आम भेलाले उपभोिा सनमनत गठन 
गरेको प्रनतनलक्रप, 

 जलश्रोत रहेको तथा उपयोग गररने क्षेत्रको अवस्था 
झजल्कने नक्शा, 

 गाउँपानलकाले तोके बमोजजम दस्तरु बझुाएको नगदी 
रनसद, 

 खानेपानी श्रोत तथा उपभोिा सनमनत गठनमा कुनै 
क्रववाद छैन भन्ने वडा कायावलयको नसफाररस पत्र 

लाग्ने समय: प्रक्रिया 
पगुेमा सोही ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 
 

प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१८ खानेपानी 
तथा 
सरसफाई 
उपभोिा 
सनमनत 
नक्रवकरण 

 उपभोिा सनमनतका अध्यक्ष वा सजचवको ननक्रवकरण 
गरर पाउँ भन्ने ननवेदन,  

 उपभोिा सनमनतको नक्रवकरण गराउने सम्बन्धी 
ननणवयको प्रनतनलक्रप, 

 उपभोिा सनमनतको साधारण सभाको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप, 

 वाक्रर्वक आय व्यय सक्रहतको लेखा परीक्षण प्रनतवेदन १ 
प्रनत, 

 लेखापररक्षकको दताव प्रमाणपत्र, ्यान दताव प्रमाण पत्र, 
कर चिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप, 

 सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफाररस, 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 
 

प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१९ आनथवक 
सहायता, 
प्राकृनतक 

 सहायता गनुवपने व्यहोराको व्यजिगत ननवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 प्रहरीको मचुलु्का (प्राकृनतक क्रवपद) 

लाग्ने समय: सोही 
ददन, मचुलु्का गनुव पने 
भएमा ७ ददन 

आनथवक 
प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

प्रकोप 
राहात, 
क्रवनभन्न 
संघ 
संस्था 
अनदुान 

 घटनासँग सम्बजन्ध फोटोहरु लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 
 

२० घर 
नक्सापास 

 जग्गाधनी प्रमाणपत्र (लाल पजुाव) को प्रनतनलक्रप 

 चाल ुआ.व.को मालपोत नतरेको रनसदको प्रनतनलक्रप 

 नागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापीको नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) र 
टे्रस नक्सा (सक्कल) 

 पास गररने नक्साको फोटोकपीमा नडजाइनर एवं 
नक्सावालाको सही छाप, हस्ताक्षर समेत हनुपुने(नक्सा 
२ कक्रप) 

 जग्गा सम्म पगु्ने बाटो (ननमावण स्थल) मा प्रष्ट नभएमा 
वडाको नसफाररस हनुपुने 

 वारेस राखी नक्सा पास गने भए वारेसको वारेसनामा, 
 ननकास नखलेुको जग्गाहरुको हकमा गाउँपानलकामा 

बाटो दताव भएको प्रमाण पत्र, 
 जग्गाको चार क्रकल्ला प्रमाजणत प्रमाणपत्र, 
 नक्सावाला मोही भएमा जग्गा धनी वा गठुीको 

स्वीकृनतपत्र, 
 सम्बजन्धत वडाको नसफाररस(सक्ककल) 

लाग्ने समय: 
कायवक्रवनधको प्रक्रिया 
बमोजजम 

लाग्ने दस्तरु: आनथवक 
ऐन बमोजजम 
नक्सापास क्रकताब 
रु.५००। 

पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२१ तला थप  पास भएको नक्सा र पास पजुावको प्रनतनलक्रप 

 नापी नक्सामा देजखने घरको सम्बन्धमा प्रस्ताक्रवत तला 
थप घरको नक्सा सक्रहत सानबक घरको सबै ्लान, 
क्रकल्ला मोहोडा, सबैभन्दा अग्लो ठाउँको िस सेक्सन 
र साइट ्लान समेतको नक्सा प्रनतनलक्रप 

 अन्य कागजातको हकमा नयाँ नक्सा पास गदाव 
आवश्यक पने सबै कागजातहरु 

लाग्ने समय: १५ ददन  

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 
 

पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमान 
शाखा  

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२२ मक्रहला 
समूह 
दताव 

 समूहको ननवेदन 

 समूह गठन गने ननणवय, समूह नामाकरण तथा छाप  

 समूह सदस्यहरुको नागररकता प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 राजश्व वझुाएको रनसद 

लाग्ने समय: १ ददन  

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 
 

मक्रहला 
वालवानलका 
तथा जेष्ठ 
नागररक 
शाखा 

 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

 समूहको क्रवधान २ प्रनत 
२३ मक्रहला 

समूह 
नक्रवकरण 

 समूहको ननवेदन 

 समूह दताव र नक्रवकरण सम्वजन्ध ननणवय प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 राजश्व वझुाएको रनसद  

लाग्ने समय: १ ददन  

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 
 

मक्रहला 
वालवानलका 
तथा जेष्ठ 
नागररक 
शाखा 

 

२४ अपाङ्ग 
पररचयप
त्र 

 अनसूुची १ बमोजजमको ननवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्र वा जन्म दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

 हाल सालै जखचेको पासपोटव साइजको फोटो ३ प्रनत 

 सम्भव भए सम्म अपाङ्गता देजखने फोटो 
 जचक्रकत्सकको अपाङ्गता सम्बजन्ध पररक्षण प्रमाण पत्र 

 वडा कायावलयको नसफाररस  

लाग्ने समय: सोही 
ददन, मचुलु्का गनुव पने 
भएमा ७ ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 
 

मक्रहला 
वालवानलका 
तथा जेष्ठ 
नागररक 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२५ अपाङ्ग 
पररचयप
त्रको 
प्रनतनलक्रप 

 प्रनतनलक्रप नलन ुपने कारण सक्रहतको ननवेदन 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 नागररकता प्रमाणपत्र वा जन्म दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

 हाल सालै जखचेको पासपोटव साइजको फोटो ३ प्रनत 

लाग्ने समय: सोही 
ददन, मचुलु्का गनुव पने 
भएमा ७ ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 
 

मक्रहला 
वालवानलका 
तथा जेष्ठ 
नागररक 
शाखाको 
समन्वयमा 
स्वास्थ्य 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२६ जयेष्ठ 
नागररक 
पररचयप
त्र 

 व्यजिगत ननवेदन 

 नागररकताको प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 बसाइसराइ गरर आएको हकमा बसाइसराइ 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 हाल सालै जखचेको पासपोटव साइजको फोटो २ प्रनत 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

मक्रहला 
वालवानलका 
तथा जेष्ठ 
नागररक 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२७ संस्था 
दताव तथा 
नसफाररस 

 संस्था दताव नसफाररस गररपाउँ भन्ने ननवेदन 

 संस्था रहने सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफाररस 

 संस्थाको नबधान १ प्रनत (कायव सनमनत बाट प्रमाजणत)  

 पधानधकारीहरु को १/१ प्रनत नागररकताको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२८ संस्था 
नक्रवकरण 
नसफाररस 

 संस्था नक्रवकरण नसफाररस गररपाउँ भन्ने ननवेदन 

 वडा कायावलयको नसफाररस 

 कर चिुा प्रमाणपत्र  

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

 कायवसनमनतको ननणवयको प्रनतनलक्रप  

 लेखापरीक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलक्रप 
लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

२९ 'घ' 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसाक्रय 
इजाजतप
त्र 

 'घ' वगवको ननमावण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी 
कायवनबनध, २०७५ को अनसूुची १ बमोजजमको ननवेदन, 

 'घ' वगवको ननमावण व्यवसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी 
कायवनबनध, २०७५ को अनसूुची ५ बमोजजमको औजार 
तथा उपकरणहरु, 

 उपकरणहरुको स्वानमत्व तथा बीमा सम्बजन्ध कागजात 

लाग्ने समय: प्रक्रिया 
परुा हनु लाग्ने समय 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३० 'घ' 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसाक्रय 
इजाजतप
त्र 
नक्रवकरण 

 ननमावण व्यवसाक्रयको ननवेदन, 
 कालो सूचीमा नपरेको स्व-घोर्णा पत्र, 
 इजाजतपत्रको प्रनतनलक्रप, 
 ्यान दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप, 
 करचिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

योजना 
शाखा, 
पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३१ एम.एम.् 
रेनडयो 
संचालन 
अनमुनतप
त्र 

 अनसूुची-१ बमोजजमको ननवेदन, 
 सम्बजन्धत क्रवर्यमा अनभुवी तथा ख्यानत प्राप्त व्यजि वा 

मान्यता प्राप्त अनसुन्धानात्मक संस्थाबाट आफूले 
इजाजतपत्र नलन खोजेको क्रवर्यको आनथवक, प्राक्रवनधक 
तथा व्यावसाक्रयक पक्षमा क्रवस्ततृ अध्ययन गनव लगाई 
तयार गरेको प्रनतवेदन, 

 प्रसारण संस्था दतावको प्रमाणपत्र सम्बजन्धत क्रवधान तथा 
संचालकहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप, 

 ननवेदन दस्तरु गाउँ सभाले तोके अणरुुपको रकम 
बझुाएको नगदी रनसद वा तोक्रकएको राजश्व खातामा 
जम्मा गरेको दोस्रो प्रनत भौचरको साथै प्रसारण केन्र 
रहने ठाउँको क्रववरण, 

 अनसूुची १ बमोजजमको समावेश गनुव पने कागजातहरु 

लाग्ने समय: प्रक्रिया 
पगुेको १ मक्रहना नभत्र 
। 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

 

प्रशासनशा
खा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत  

३२ एम.एम.् 
रेनडयो 
संचालन 

 अनसूुची ३ बमोजजमको ननवेदन, 
 अनसूुची ३ बमोजजम आवश्यक कागजातहरु 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

प्रशासनशा
खा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

अनमुनतप
त्र 
नक्रवकरण 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपानलका आनथवक 
ऐन अनसुार 

३३ कक्षा ५ 
र ८ को 
ग्रडे 
नसटको 
प्रनतनलक्रप 

 व्यजिगत ननवेदन, 
 सम्बजन्धत क्रवद्यालयको नसफाररस, 
 लेजरको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

जशक्षा शाखा प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३४ कक्षा ५ 
र ८ को 
ग्रडे 
नसटमा 
नाम र 
जन्मनमनत 
सच्याउन 

 व्यजिगत ननवेदन, 
 सम्बजन्धत क्रवद्यालयको प्रनतनलक्रप, 
 लेजरको प्रनतनलक्रप, 
 वडा कायवलयको नसफाररस, 
 जन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

जशक्षा शाखा प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३५ जशक्षक 
सरुवा 
सहमनत/
अनमुती 

 जशक्षकको ननवेदन, 
 दबैु क्रवद्यालयको क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको 

ननणवयको प्रनतनलक्रप, 
 दवैु क्रवद्यालयको पत्र, 
 दबैु पानलकाको सहमनत पत्र 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: नन:शलु्क 

जशक्षा शाखा प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३६ अन्य 
नसफाररस 
जस्तैः 
जनजाती, 
कन्सलुर 
सेवा,क्रवव
रण 
प्रमाजणत, 
मन्त्रालय 
नसफाररस 
आदी 

 व्यजिगत ननवेदन 

 नागररकताको प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलको नसफाररस 

 नसफाररस शलु्क नतरेको रनसद 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

प्रशासन 
शाखा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

३७ जग्गा 
क्रकत्ता र 
साधनसमा

 व्यजिगत ननवेदन 

 नागररकताको प्रनतनलक्रप 

 वडा कायावलको नसफाररस 

लाग्ने समय: ३० ददन 
नभत्र 

पवुावधार 
क्रवकास 
तथा भवन 
ननयमन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 



ि.सं 
सेवा 
सनुबधाको 
नाम 

आवश्यक पने कागजातहरु 
लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

जजम्मेवार 
अनधकारी 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

ना 
छुट्याउन े

 क्रकत्ता नं स्पष्ट भएको नापीको नक्सा(ब्ल ुक्रप्रन्ट), टे्रस 
नक्सा(सक्कल) र जग्गा धनन पजुाव 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

शाखा 
(अनमन) 

३८ मदु्धा 
मानमला 
दताव 

 ननवेदन  

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २७४ मा उल्लेजखत 
अनधकार क्षेत्रहरु नभत्रका मदु्धा अनसुारको आवश्यक 
कागजातहरु 

लाग्ने समय: सोही 
ददन 

लाग्ने दस्तरु: जोरायल 
गाउँपालका आनथवक 
ऐन अनसुार 

उपाध्यक्ष/
न्याक्रयक 
सनमनत,गाउँ
पानलकाको 
कायावलय 

न्याक्रयक 
सनमनत, 
गाउँपानलका
को 
कायावलय 

३९ बेरोजगार 
व्यजि 
दताव 

 तोक्रकएको ढाँचामा भररएको फारम 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

 पासपोटव साइजको फोटो १ प्रनत 

 पररवारको सम्पूणव सदस्यको नाम,जन्मनमनत,नागररकता नं 
,जारी नमनत र जारी जजल्ला 

 नागररकता प्रमाणपत्र अन्य जजल्लाबाट जारर भएको भए 
बसाइसराइको प्रनतनलक्रप, नागररकतामा स्थाई ठ्गाना 
अन्यत्र उल्लेख भएको मक्रहलाको हकमा नबवाह दतावको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

लाग्ने समय: हरेक 
आ.व.को फागनु 
मक्रहनामा 
लाग्ने दस्तरु: ननःशलु्क 

रोजगार 
सेवा केन्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

 
 

ङ. सूचना अनधकारी तथा उजरुी सनु्न ेअनधकारी 
चन्र प्रकाश भट्ट-सूचना प्रक्रवनध अनधकृत(सूचना अनधकारी) सम्पकव  नं. ९८४८८४४३१२  

ईमेलः ito@melaulimun.gov.np suchanaadhikari@melaulimun.gov.np 

सपना काकी-प्रशासकीय अनधकृत (गनुासो तथा उजरुी सनु् ने अनधकारी) सम्पकव  नं. ९८५८७८१७७५ 
च. आम्दानी खचव र आनथवक कारोवार सम्बन्धी अध्यावनधक क्रवक्रवरण 

 

आय (आम्दानी) को सारांश 

नगरपानलकाको कुल प्रस्ताक्रवत आय रु ५३,२५,४९,५४०.०० रहेकोमा हालसम्म रु 
४५,९५,८३,५९२.७८ (८६.२९%) वास्तक्रवक आम्दानी भएको देजखन्छ।  

आम्दानीको स्रोत प्रस्ताक्रवत आय (रु) वास्तक्रवक आय (रु) आम्दानी (%) 

संघीय सरकार ३७,३८,००,०००.०० ३३,९३,२८,३६४.०० ९०.७८% 

mailto:suchanaadhikari@melaulimun.gov.np


प्रदेश सरकार २,८१,६५,०००.०० १,८९,७१,५९३.५० ६७.३६% 

राजस्व बाडँफाडँ ९,२१,८१,५४०.०० ७,१२,८३,६३५.२८ ७७.३३% 

आन्तररक स्रोत ३,८४,०३,०००.०० ३,००,००,०००.०० ७८.१२% 

बैंक मौजदात ३,२२,००,०००.०० ३,००,००,०००.०० ९३.१७% 

कुल जम्मा ५३,२५,४९,५४०.०० ४५,९५,८३,५९२.७८ ८६.२९% 

व्यय (खचव) को साराशं 

नगरपानलकाको कुल बजेट रु ५३,२५,४९,५४०.०० रहेकोमा हालसम्म कुल खचव रु २९,४०,२७,४२७.२२ 
(५५.२१%) भएको छ भने रु २३,८५,२२,११२.७८ मौजदात रहेको देजखन्छ। 

खचवको वगीकरण वाक्रर्वक बजेट (रु) हालसम्मको खचव (रु) खचव (%) बाकँी मौजदात (रु) 
चाल ुखचव ३९,८०,६२,३२५.०० २५,२५,४१,३९८.४५ ६३.४४% १४,५५,२०,९२६.५५ 

पुजँीगत खचव १३,४४,८७,२१५.०० ४,१४,८६,०२८.७७ ३०.८४% ९,३०,०१,१८६.२३ 

कुल जम्मा ५३,२५,४९,५४०.०० २९,४०,२७,४२७.२२ ५५.२१%  

 

 

छ. सम्पादन गरेको कामको क्रवक्रवरण 

मेलौली नगरपानलका पशसेुवा शाखाबाट सम्पाददत कायवको क्रववरणः 
 

ि.स. कायविमहरुको क्रववरण  एकाइ लक्ष्य पररमाण कैक्रफयत 

१ पश ुउपचार सेवा कायविम      

 १. मेनडकल उपचार  संख्या आ. 
व. 

१२,५२५ नगर नभत्र सबै 

 २. गाइनोकोलोजजकल 
उपचार 

 संख्या आ. 
व. 

१,२०५ नगर नभत्र सबै 

 ३. माइनर सजजवकल  संख्या आ. 
व. 

२०५ नगर नभत्र सबै 

 ४. पश ुबन्ध्याकरण सेवा  संख्या आ. 
व. 

९२० नगर नभत्र साना ठूला सबै 

२ खोरत रोग क्रवरुद्ध 
भ्याजक्सनेशन 

 संख्या आ. 
व. 

८०० भेटेररनरी अस्पताल तथा पश ुसेवा क्रवज्ञ केन्र बैतडीको 
सहकायवमा 

४ पी.पी.आर. रोग क्रवरुद्ध 
भ्याजक्सनेशन 

 संख्या आ. 
व. 

२,०००  

५ व्यवसाक्रयक पशपुालन प्रक्रवनध 
तानलम 

 संख्या  ४ भेटेररनरी अस्पताल तथा पश ुसेवा क्रवज्ञ केन्र बैतडीमा 
नगरपानलकाबाट सहभागी 



६ प्रयोगशाला प्रक्रवनध सम्बजन्ध 
तानलम 

 संख्या  १ पशपुन्छी तानलम केन्र धनगढी, कैलाली  

७ अन्तरक्रिया गोष्ठीमा सहभागी  संख्या  ३ पश ुसेवा क्रवज्ञ केन्र पाटन, बैतडी  
८ समूह दताव  वटा  ६  

९ समूह नवीकरण  वटा  २८  

१० क्रवनभन्न कायावलयहरुलाई 
नसफाररश 

 वटा  ६२  

११ पश ुऔर्नध खररद  पटक  १ खररद कायव सम्पन्न भई सबै वडाहरुमा क्रवतरण समेत 
भइसकेको 

१२ गाईभैंसी प्रवद्धवन कायविम  वटा  १ कायावन्वयनको चरणमा रहेको 
१३ बाख्रा प्रवद्धवन कायविम  वटा  १ कायावन्वयनको चरणमा रहेको 

 

मक्रहला बालबानलका तथा जेष्ठ नागररकः 

सामाजजक क्रवकास सनमनतको बैठकको क्रववरण 

उपजस्थनत         :  

 लोकराज भट्ट: संयोजक  

 धरमनसंह दयाल: सदस्य  

 नारायण ब. चन्द: सदस्य-सजचव  

 लक्ष्मी भट्ट: आमजन्त्रत सदस्य  

प्रस्ताव तथा ननणवयहरू: 

प्रस्ताव नं. १: क्रवपन्न तथा असहाय मक्रहलाहरूका लानग आय-आजवनमूलक तानलम संचालन सम्बन्धमा  

 ननणवय: आ.व. २०८२/०८३ को वाक्रर्वक बजेट तथा कायविममा क्रवननयोजजत "क्रवपन्न तथा असहाय 
मक्रहलाहरूका लानग तानलम संचालन" शीर्वकबाट प्रत्येक वडाबाट २-२ जना छनौट गरी जम्मा १८ 
जनालाई मौरीपालन तथा उद्यमशीलता क्रवकास सम्बन्धी तानलम संचालन गने ननणवय गररयो।  

प्रस्ताव नं. २: क्रवपन्न तथा असहाय मक्रहलाहरूका लानग आय-आजवनमूलक कायविम संचालन सम्बन्धमा  

 ननणवय: आ.व. २०८२/०८३ को वाक्रर्वक बजेट अनसुार ९ वटै वडाहरूमा कायविम संचालन गने 
नसलनसलामा, मौरीपालन तानलममा सहभागी भएका ती १८ जना मक्रहलाहरूलाई प्रनत व्यजि २ वटा 
मौरी सक्रहतका घारहरू क्रवतरण गने ननणवय गररयो।  



ि.सं. क्रववरण  प्रगती  कैफीयत 

१ क्रववण पठाएको  १ वटा  सामाजीक क्रवकास कायावलय बाट संचालन 
गरीने एकल मक्रहलाहरुका लागी नसपक्रवकास 
तालीमको लागी  

२ तथ्याङ्क पठाईएको  १ पटक  जजल्ला समन्वय कायावलय बैतडीबाट मक्रहला, 
बालबालीका, जयेष्ठ नागरीक ,अपाङ्गगता, 
न्ययीक समीती को क्रववरण जस्ता सचुकहरुमा 
तथ्याङ्क माग गरीएको  

३ समहु दताव  २ वटा  

४  समहु नवीकरण  २ वटा   

५ अपाङ्गता परीचय पत्र क्रवतरण  १४ वटा   

६ जयेष्ठ नागरीक परीचय पत्र क्रववतरण  ३४ वटा   
७ क्रवपन्न तथा असहाय मक्रहला तानलम 

संचालन  
१ वटा  जेठ मक्रहना नभत्र सम्पन्न गरीने  

८ बाल क्रहंसा ,दवु्यववहार र शोर्ण 
क्रवरुद्धको कायविम                                                                                                                                                                                                                                                       

१ वटा  जेठ मक्रहना नभत्र सम्पन्न गरीने  

 

स्वास्थ्य शाखा: नगरपानलकाको जम्मा जनसंख्या (DHIS2 अनसुार) १९,९४३ र जनसंख्या वृक्रद्धदर ०.७३ 
प्रनतशत रहेको छ। नगरपानलका नभत्र १ प्राथनमक स्वास्थ्य केन्र, ४ स्वास्थ्य चौकी, ५ आधारभतू स्वास्थ्य 
केन्र र १ सहरी स्वास्थ्य केन्र सक्रहत कुल ११ वटा स्वास्थ्य संस्थाहरूबाट प्रनतवेदन प्राप्त हनुे गदवछ। 
स्वास्थ्य संस्थाबाट १०,२३३ जनाले ओ.क्रप.डी. (OPD) सेवा नलएका छन ्भने सबैभन्दा बढी जवरो (९६७ 
जना) र अथवराईक्रटस (६०७ जना) का नबरामी पाइएका छन।्  

नतक पूवावधार तथा योजना अनगुमन: आ.व. २०८२/०८३ मा कुल २१२ वटा योजनाहरू स्वीकृत भएकोमा 
१७२ वटा योजनाहरूको सम्झौता भई २२ वटा योजनाहरू सम्पन्न वा भिुानी भइसकेका छन।् 

जशक्षा, यवुा तथा खेलकुद शाखा: पानलकामा ३ वटा सामदुाक्रयक नसकाई केन्र र ९ वटा वडाहरू रहेका छन।् 
शाखाले स्थानीय उत्पादनमा आधाररत ददवाखाजा कायविम सञ्चालन, राष्ट्रपनत रननङ नसल्ड प्रनतयोनगता, कक्षा ८ 
को परीक्षा व्यवस्थापनका साथै ११ वटा समायोजन हनु ेक्रवद्यालयका जशक्षकहरूलाई पलु दरबन्दीमा राखी 
कामकाजमा खटाएको छ। 

स्वास्थ्य शाखा: नगरपानलकाको जम्मा जनसंख्या (DHIS2 अनसुार) १९,९४३ र जनसंख्या वृक्रद्धदर ०.७३ 
प्रनतशत रहेको छ। नगरपानलका नभत्र १ प्राथनमक स्वास्थ्य केन्र, ४ स्वास्थ्य चौकी, ५ आधारभतू स्वास्थ्य 
केन्र र १ सहरी स्वास्थ्य केन्र सक्रहत कुल ११ वटा स्वास्थ्य संस्थाहरूबाट प्रनतवेदन प्राप्त हनुे गदवछ। 



स्वास्थ्य संस्थाबाट १०,२३३ जनाले ओ.क्रप.डी. (OPD) सेवा नलएका छन ्भने सबैभन्दा बढी जवरो (९६७ 
जना) र अथवराईक्रटस (६०७ जना) का नबरामी पाइएका छन।् 

  कृक्रर् तथा पशपुन्छी क्रवकास शाखा: कृक्रर् तफव  ६ वटा पोनलहाउस र १० वटा हाते ट्याक्टर खररद 
प्रक्रियामा रहेका छन।् पशपुन्छी शाखा तफव  १,२५२ पशकुो मेनडकल उपचार, ९२० को 
बन्ध्याकरण र भेटेररनरी अस्पताल बैतडीको सहकायवमा ८०० पशलुाई खोरेत तथा २,००० पशलुाई 
क्रप.क्रप.आर. रोग क्रवरुद्धको भ्याजक्सन लगाइएको छ।  

  मक्रहला, बालबानलका तथा उद्यम क्रवकास: ९ वटै वडाका माध्यनमक क्रवद्यालयहरूमा बालक्रहंसा, 
दवु्यववहार र शोर्ण क्रवरुद्ध सचेतना कायविम गरी ३९० जनालाई सहभागी गराइएको छ भने १४ 
जनालाई अपाङ्गता पररचयपत्र र ३४ जनालाई जयेष्ठ नागररक पररचयपत्र क्रवतरण गररएको छ। उद्यम 
क्रवकास अन्तगवत ३६ जना मक्रहलालाई उद्यमशीलता क्रवकास तानलम प्रदान गररएको छ।  

  पञ्जीकरण तथा सामाजजक सरुक्षा: दोस्रो चौमानसकसम्म ५९ जन्म, १५ मतृ्य,ु २ क्रववाह र १५ 
बसाइँसराई दताव भएका छन।् सामाजजक सरुक्षा तफव  कुल ४,४६२ जना लाभग्राहीहरूलाई भत्ता 
क्रवतरण गररएको छ।  

  रोजगार सेवा केन्र: आ.व. २०८३/०८४ का लानग १४८ जना (३८ परुुर्, ११० मक्रहला) 
बेरोजगार व्यजिको तथ्याङ्क दताव गररएको छ भने ९ जनाको पनुः श्रम स्वीकृनत गररएको छ।  

  क्रवपद् व्यवस्थापन शाखा: १० लाख रुपैयाँ क्रवननयोजजत बजेट रहेको यस शाखाले २०८३ वैशाख 
२० र जेठ १२ गतेको हावाहरुी तथा अनसनापानीबाट वडा नं. १, ४, ६, ७, ८ र ९ मा क्रवद्यालय 
भवन तथा अन्य क्षेत्रमा भएको क्षनतको क्रववरण संकलन र राहत क्रवतरणको कायव गरररहेको छ। 

अनलाईमा आधाररत नागररकता नसफाररस 

वडा नं. मक्रहला (संख्या) परुुर् (संख्या) जम्मा 
१ ४६ ५० ९६ 
२ 40 ३१ ७१ 
३ २६      १५ ४१ 
४ १५ 14 २९ 
५ २४ 19 ४३ 
६ 33 40 ७३ 
७ 42 42 ८४ 
८ 20 ३१ ५१ 
९ २४ ३२ ५६ 

कुल जम्मा ५४४ 



ऐन ननयम र ननदेजशकाको सूची 
 
ि.स. ऐन ननयमावली तथा कायवक्रवधीको नाम प्रकाशन नमनत  
१ मेलौली न.पा. कायवसम्पादन ननयमावली २०७४ 2074.04.16  

२ मेलौली न.पा. कायवक्रवभाजन ननयमावली २०७४ 2074.04.16  

३ नगर कायवपानलकाको बैठक संचालन कायवक्रवनध २०७४ 2074.04.16  

४ नगरसभा संचालन कायवक्रवधी २०७४ 2074.04.16  

५ न.पा.को ननणवय वा आदेश र अनधकारको प्रमाजणकरण ननयमावली २०७४ 2074.04.16  

६ उपभोिा सनमनतको गठन, संचालन र व्यवस्थापन कायवक्रवधी २०७४ 2074।08।28  

७ याजन्त्रक उपकरण सञ्चालन व्यवस्थापन कायवक्रवधी २०७५ 2075.02.25  

८ मेलौली नगरपानलका बैठक तथा भ्रमण खचव ननदेजशका २०७५ 2075.03.04  

९ आनथवक सहायता कायवक्रवधी २०७५ 2075.03.04  

१० क्याम्पस अनदुान रकम व्यवस्थापन तथा कायावन्वयन कायवक्रवधी २०७५ 2075.03.04  

११ कायविम कायव संचालन कायवक्रवधी २०७५ 2075.03.04  

१२ क्रवपद् कोर् सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवधी २०७५ 2075.03.04  
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