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मेलौली नगरपाललकाको सामदुाययक यिद्यालयमा कायाालय सहयोगी पदपूती कायायिलि,२०८३,  

मेलौली नगरपललकाको  

सामदुाययक यिद्यालयमा कायाालय सहयोगी पदपूती कायायिलि,२०८३ 

स्िीकृत लमलतः २०८३/०४/२८ 

प्रस्तािना 

यिद्यालयका समग्र सोत सािनहरुको समनु्चत प्रयोग तथा पररचालन गरी लनयलमतता, पारदन्शाता, 
प्रभािकाररता, कायाकुशलता, लमतव्यययता अलभियृि गना,यिद्यालय यिकास तथा व्यिस्थापन गरी 
गणुस्तरीय न्शक्षा प्रदान गना, संघीय लोकतान्धत्रक गणतधत्रात्मक व्यिस्था अनकुुल योग्य र लनष्ठािान 
कायाालय सयोगी लनयकु्त गना, कायाालय सहयोगी प्रयियालाई प्रलतष्पिी मयााददत प्रभािकारी र लनष्पक्ष 
बनाउन र कायाालय सहयोगीको सेिा सयुििा सलुनन्ित गना बाञ्छनीय देन्खएकोले न्शक्षा लनयमािली, 
२०५९ (संशोिन सयहत) को पररच्छेद २३ (क) को लनयम १४४ (ख) को उपलनयम (२) ले 
ददएको अलिकार प्रयोग गरी यस मेलौली नगरपललका मेलौली, बैतडीिारा यस नगरपाललका 
अधतगातका सबै सामदुाययक यिद्यालयहरुमा लाग ु हनुेगरी यो “कायाालय सहयोगी पदपूलता कायायिलि 
२०८३” तयार पाररएको छ । 

पररच्छेद १ प्रारन्म्भक 

१.१ संन्क्षप्त नाम : 
(क) यस कायायिलिको नाम “कायाालय सहयोगी पदपूलता कायायिलि २०८३” रहेको छ ।  

(ख) यो कायायिलि मेलौली नगरपललका बाट स्िीकृत भएपलछमात्र मेलौली नगरपाललकामा सबै 
यिद्यालयमा लाग ुहनुेछ ।  

 

१.२ पररभाषा :  

  यिषय िा प्रसंगले अको अथा नलागेमा यस कायायिलिमा, 
“ऐन” भन्नाले न्शक्षा एन २०२८ (संशोिन सयहत) लाई सम्झन ुपदाछ । 

“लनयमािली” भन्नाले न्शक्षा लनयमािली २०५९ (संशोिन सयहत) लाई सम्झन ुपदाछ । 

“आयोग” भन्नाले न्शक्षक सेिा आयोग लनयमािली,२०५७ संशोिनसयहत लाई सम्झन ुपदाछ । 

"ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन,२०७४ सम्झन ुपदाछ । 

“कायायिलि” भन्नाले कायाालय सहयोगी पदपूलता कायायिलि, २०८३” लाई सम्झन ुपदाछ । 

“सामदुाययक यिद्यालय” भन्नाले नेपाल सरकारबाट लनयलमत रुपमा अनदुान पाउने गरी अनमुलत िा 
स्िीकृलत प्राप्त यिद्यालयलाईा सम्झन ुपदाछ । 

“यिद्यालय न्शक्षा” भन्नाले आिारभतू र माध्यलमक न्शक्षालाई सम्झन ुपदाछ ।  



मेलौली नगरपाललकाको सामदुाययक यिद्यालयमा कायाालय सहयोगी पदपूती कायायिलि,२०८३,  

“कोष” भन्नाले यिद्यालय कोषलाई सम्झन ुपदाछ । 

“अध्यक्ष” भन्नाले यि.व्य.स. अध्यक्षलाई सम्झन ुपदाछ । 

“यिद्यालय” भन्नाले मेलौली मगरपाललका बैतडी अधतगातका सम्पूणा सामदुाययक यिद्यालय लाई सम्झन ु
पदाछ ।  

“न्शक्षक” भन्नाले मेलौली नगरपाललका अधतगातका सम्पूणा सामदुाययक यिद्यालयमा अध्यापन गने 
न्शक्षक सम्झन ुपदाछ । सो शब्दले प्रिानाध्यापकलाई समेत जनाउँछ ।   

“कमाचारी” भन्नाले यिद्यालयमा कायारत न्शक्षक िाहेकका अधय कमाचारी सम्झन ुपदाछ । 

“कायाालय सहयोगी” भन्नाले यस यिद्यालयको प्रशासलनक तथा व्यिस्थापकीय कायामा 
 सहयोग गना लनयकु्त शे्रणी यिहीन कमाचारीलाई सम्झन ुपदाछ ।  

“परीक्षा सलमलत” भन्नाले न्शक्षा लनयमािली संशोिन सयहतको गदित सलमलत सम्झन ुपदाछ । 

“तोयकएको िा तोयकए बमोन्जम” भन्नाले न्शक्षा ऐन, २०२८ (संशोिन सयहत) न्शक्षा लनयमािली 
२०५९ (संशोिन सयहत) र न्शक्षक सेिा आयोग लनयमािली २०५७ मा उल्लेख भए अनसुार 
तोयकएको िा तोयकए बमोन्जम सम्झन ुपदाछ ।  

“नगरपाललका” भन्नाले मेलौली नगरपाललका, बैतडीलाई सम्झन ुपदाछ । 

“न्शक्षा यिकास तथा समधिय इकाई” भन्नाले न्शक्षा यिकास तथा समधिय इकाई, बैतडीलाई 
सम्झनपुदाछ ।  

“न्शक्षा, यिुा तथा खेलकुद शाखा” भन्नाले मे.न.पा. को न्शक्षा हेने शाखालाई सम्झन ुपदाछ । 

"अनमुलत" भन्नाले यिद्यालयमा ररक्त का.स.पदमा खलुा यिज्ञापनका लालग आिश्यक प्रयिया अनसुार 
सम्िन्धित यिद्यालयलाई नगरपाललकाले ददएको यिज्ञापन अनमुलत सम्झन ुपदाछ । 

“यि.व्य.स.” भन्नाले यिद्यालय संचालन, रेखदेख र व्यिस्थापन गना गदित सलमलत यि.व्य.स. सलमलतलाई 
सम्झन ुपदाछ ।  

“न्श.अ.सं.” भन्नाले यिद्यालयको न्शक्षक अलभभािक संघलाई सम्झन ुपदाछ ।  

“लनयनु्क्त” भन्नाले यिद्यालयले कायाालय सहयोगीलाई गरेको लनयनु्क्त सम्झन ुपदाछ । 

"अलभलेख" भन्नाले का.स.छनौट भई लसफाररस भैसकेपलछ यिद्यालयले लनयनु्क्त ददई हान्जरी गराइसके 
पिात नगरपाललकाले कायम गरेको अलभलेखलाई सम्झनपुदाछ । 

“पदपूलता सलमलत” पदपूलता सलमलत भन्नाले यस नगरपाललकामा का.स. पदपूलता गना गदित सलमलतलाई 
सम्झन ुपदाछ । र सो सलमलतका यिषय यिज्ञ छनोट मेलौली नगरपाललकाको न्शक्षा, यिुा तथा 
खेलकूद शाखाको शाखा प्रमखु िा न्शक्षा अलिकृतले गनेछ । 

“अिकाश” भन्नाले सेिामा नरहेको िा सेिाबाट हटाइएको सम्झन ुपदाछ ।  

 

 

 

 



मेलौली नगरपाललकाको सामदुाययक यिद्यालयमा कायाालय सहयोगी पदपूती कायायिलि,२०८३,  

पररच्छेद २ 

कायाालय सहयोगी सम्बधिी व्यिस्था : 
(१) नगरपाललकाले यिद्यालयहरुमा ररक्त का.स. पदमा स्थानीय तहबाट प्राप्त अनदुान र यिद्यालयको 
आधतररक स्रोतलाई समेत ध्यानमा राखी यस कायायिलिको अलिनमा रही आिश्यक कायाालय 
सहयोगी छनोट गरी सम्बन्धित यिद्यालयले लनयनु्क्त गना सक्नेछ ।  

(२) नेपाल सरकार िा स्थानीय लनकायबाट प्राप्त अनदुान दरबधदीमा एक (१) जना शे्रणीयिहीन 
कायाालय सहयोगी रहनेछ । त्यस्तो ररक्त पदमा यिद्यालयले यो कायायिलि अनसुार लनयकु्त गना 
सक्नेछ ।  

नोट:- समायोजन भएका यिद्यालयको हकमा जनु मा.यि.मा आ.यि.समायोजन भइ गए सो मा.यि.ले 
आिश्यकता अनसुार (१) एक भधदा बयि का.स. लनयकु्त गना सक्नेछ । 

 

२.१ कायाालय सहयोगी छनोट सलमलत : 
(क) कायाालय सहयोगीको ररक्त रहेको पदपूलता प्रचललत ऐन कानूनको अलिनमा रही यस कायायिलि 
अनसुार नगरपाललकाले गनेछ । उक्त कायाालय सहयोगीको ररक्त पदपूलता गना नगरपललकामा देहाय 
बमोन्जमको एक (१) कायाालय सहयोगी छनोट सलमलत रहनेछ । 

(१) यि.व्य.स. अध्यक्ष िा लनजले तोकेको सो सलमलतको सदस्य:   अध्यक्ष 

(२) सम्िन्धित क्षेत्रको न्शक्षा, यिुा तथा खेलकुद यिकास शाखाको प्रमखु िा लनजले तोकेको एक 
जना प्रलतलनलि:           सदस्य 

(३) स्थानीय तहको यिज्ञ सूचीमा सूचीकृत न्शक्षा अलिकृत िा न्शक्षा शाखा प्रमखुले मनोलनत गरेका 
२ जना यिज्ञः         सदस्य 

(४) प्रिानाध्यापक:             सदस्य सन्चि 

 

 

२.२ कायाालय सहयोगीको सेिा, त.भ. तथा पाररश्रलमक सम्बधिमा  

 (क) कायाालय सहयोगी पद िहाल गरेको लमलतदेन्ख नेपाल सरकारले तोकी ददए बमोन्जम तलब र 
भत्ता पाउनेछ । साथै लनजले पकाएको तलब र भत्ता लनज सेिामा नरहे पलन पाउने छ । 

(ख) यिद्यालयले यिद्यालयको कोषको आिारमा कायाालय सहयोगीको तलब र भत्तामा हेरफेर गना 
सक्नेछ । कायाालय सहयोगीले देहाय बमोन्जमको त.भ. पाररश्रलमक तथा सेिा सयुििा पाउनेछ ।  

(१) त.भ. 
(२) चाँडपिा खचा 
(३) पोशाक भत्ता 
(४) अधय भत्ता 

(ग) यिद्यालयमा कायाालय सहयोगीको स्थान अनसूुची–१ बमोन्जम रहनेछ । 
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२.३ उम्मेदिारको योग्यता तथा परीक्षाको पाठ्यिम 

यिद्यालय तहमा का.स. पद शे्रणीयिहीन कायाालय सहयोगीको रुपमा रहनेछ । देहायका व्यन्क्तहरु 
उक्त पदमा उम्मेदिार हनुका लालग योग्य हनुेछन ्। 

(१) नपेाली नागररक 

(२) १८ िषा परुा भई ४० िषा ननाघेको  

(३) धयूनतम आिारभतू तह (कक्षा ८) उत्तीणा परीक्षा उत्तीणा गरेको  

(४) नैलतक पतन देन्खने फौजदारी अलभयोगमा अदालतबाट कसरुदार निहररएको  

(५) शारीररक रुपमा अशक्त नभएको  

(६) भयिष्यमा सरकारी नोकरी िा सेिाका लालग अयोग्य िहररने गरी सेिाबाट बखाास्त नगररएको  

२.४ कायाालय सहयोगी छनोटका लालग यिज्ञापन तथा पाठ्यिम सम्बधिमा  

कायाालय सहयोगी छनोटका लालग खलु्ला प्रलतयोलगतात्मक प्रलतस्पिााको लालग कम्तीमा १५ ददने 
सािाजलनक सूचना प्रकाशन गरी ललन्खत र मौन्खक परीक्षा संचालन गररनेछ । ललन्खत तथा मौन्खक 
परीक्षाको पूणााङ्क १२० रहनेछ । परीक्षाको पाठ्यिम लनम्न ललन्खत हनुेछ । 

 

प्रथम चरणः िस्तगुतः िहिैुकन्ल्पक प्रश्न खण्ड  ललन्खत परीक्षा पूणााङ्कः १०० 

उत्तीणााङ्कः ४०  (क) िस्तगुत िहिैुकन्ल्पक ५०×२.१०० समयः ६० लमनेट 

 

दितीय चरणः मौन्खक(अधतरिाताा) परीक्षा पूणााङ्कः२०, समयः२० लमनेट  

व्यन्क्तत्ि–२ अंक, आत्मयिश्वास- २ अंक, अलभव्यन्क्त क्षमता- २ अंक, तथा नेततृ्ि क्षमताः ४ अंक 

कायाालय संचालन तथा पेशागत ज्ञान– ५ अंक 

शैन्क्षक योग्यताः ५ अंक 

(क) धयूनतमः प्रथम शे्रणी भए- ३ अंक/ यितीय शे्रणी भए-२ अंक,  

(ख) मालथल्लो : प्रथम शे्रणी भए २ अंक, यितीय शे्रणी भए – १ अंक,  
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द्रष्टव्य : 

१) पश्नपत्र नेपाली भाषामा हनुेछ । िस्तगुत िहिैुकन्ल्पक प्रश्नको गलत उत्तर ददएमा गलत उत्तर 
िापत २० प्रलतशत अंक कट्टा गररनेछ तर उत्तर नददएमा त्यस िापतको अंक ददइने छैन र अंक 
कट्टा पलन गररने छैन ।  

२) परीक्षामा कुनै प्रकारको क्यालकुलेटर प्रयोग गना पाइने छैन ् । साथै स्माटा 
घडी/मोिाईल/लगायतका यिद्यलुतय उपकरणहरु परीक्षा हलमा लनषिे गररने छ। 

३) प्रथम चरणको परीक्षामा उत्तीणा परीक्षाथी मात्र दोस्रो चरणको परीक्षामा समािेश गररनेछ ।  

४) प्रथम चरण र दोस्रो चरणको परीक्षाको कूल अंक योगका आिारमा अन्धतम परीक्षाफल 
प्रकान्शत गररनेछ । 

 

 

प्रश्नपत्र : सामाधय परीक्षा (पाठ्यिम) 

यिषयिस्त ु प्रश्न 
संखया 

अंक अंकभार 

(१) कायाालयको पररचय, न्चिी पत्र दताा, चलानी ३ २ ६ 

(२) सूचना तथा सञ्चार प्रयिलिको पररचय र माध्यम ३ २ ६ 

(३) भौलतक व्यिस्थापन (कक्षाकोिा, कायाालय, फलनाचर लगायत न्जधसी 
सामग्री संरक्षण र रेखदेख 

४ २ ८ 

(४) स्िास््य तथा सरसफाई र िातािरण सम्बधिी ज्ञान (व्यन्क्तगत स्िास््य, 
सामदुाययक स्िास््य, प्राथलमक उपचार, पौयष्टक आहार तथा सधतलुलत भोजन, 

यिद्यालय ददिा खाजा, यिद्यालयको सरसफाई, प्रदषुण, जलिाय,ु भलूम, ध्िलन 
प्रदषुणको पररचय र लनयधत्रण, जैयिक र अजैयिक फोहोरमैला व्यिस्थापन)
  

 

८ २ १६ 

(५) कायाालय सहयोगी आचारसंयहता, अनशुासन, नैलतकता तथा 
उत्तरदाययत्िको अथा, समस्या र समय ताललका सम्बधिी ज्ञान  

 

४ २ ८ 

(६) यिद्यालयको संगिनात्मक िाँचा, न्शक्षा सम्बधिी आिारभतू ज्ञान, न्शक्षाका 
प्रकार (औपचाररक र अनौपचाररक)  

 

४ २ ८ 

(७) सामाधय ज्ञान (नेपालको भगूोल, समसामययक ज्ञान, िमा,संस्कृलत, खेलकुद,) 

संयििान र मौललक हक सम्बधिी ज्ञान 

८ २ १६ 

(८) गन्णतीय आिारभतू यिया सम्बधिी ज्ञान ३ २ ६ 



मेलौली नगरपाललकाको सामदुाययक यिद्यालयमा कायाालय सहयोगी पदपूती कायायिलि,२०८३,  

जोड, घटाउ, गणुन, भाग र सरलीकरण) नाफा नोक्सान, प्रलतशत सम्बधिी 
यहसाि 

(९) नपेाली भाषा तथा व्याकरण (पयाायिाची शब्द, यिपरीताथाक शब्द, 

श्रलुतसमलभन्नाथी शब्द, अनेकाथी शब्द) करण, अकरण, काल, िचन, आदर, ललङ्ग
  

 

३ २ ६ 

(१०) िाल अलिकार, िाल मनोयिज्ञान र िालमैत्री यिद्यालय ३ २ ६ 
११. न्शक्षा ऐन २०२८ संशोसन सयहत (पररचय,सामदुाययक यिद्यालयको 
लब.ब्य.स गिन प्रयिया,यिद्यालयको सम्पन्क्त सम्बधिी ब्यिस्था कमाचारी 
सम्बधिी ब्यिस्था, दण्ड सजाय सम्बधिी ब्यिस्था 

२ २ ४ 

१२. न्शक्षा लनयमािली २०५९ संशोसन सयहत (पररचय,लब.ब्य.स को काम 
कताब्य र अलिकार, यिद्यालयको तह यिभाजन, न्शक्षक कमाचारीले पाँउने यिदा 
सम्बधिी ब्यिस्था, कमाचारी सम्बधिी आचारसंहीता) 

२ २ ४ 

१३. न्शक्षक सेिा आयोग लनयमािली २०५७ संशोसन सयहत 

(पररचय, आयोगको काम कताब्य र अलिकार) 

१ २ २ 

१५. स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ २ २ ४ 
जम्मा ५०  १०० 

 

 

पररच्छेद ३ 

कायाालय सहयोगीको सेिा सयुििा सम्बधिी व्यिस्था 
 

३.१ यिदा सम्बधिी व्यिस्था : 
(१) कायाालय सहयोगीले देहाय बमोन्जमको यिदाहरु पाउनेछ: 
(क) भैपरर आउने यिदा िषाभररमा ६ ददन, (यस प्रकारको यिदा आिा ददन पलन ललन सयकनेछ, यस्तो 
यिदा सन्ञ्चत हनुे छैन । 

(ख) पिा यिदा िषाभररमा ६ ददन, (यस प्रकारको यिदा आिा ददन पलन ललन सयकनेछ, यस्तो यिदा 
सन्ञ्चत हनुे छैन । 

(ग) यिरामी यिदा िषाभररमा १२ ददन, (कायाालय सहयोगीले यस प्रकारको यिदा सन्ञ्चत गना सक्नेछ 
। कुनै व्यहोराले कायाालय सहयोगी आफ्नो सेिाबाट अिकाश भएमा लनजको सन्ञ्चत यिरामी यिदा 
िापत लनजको पदालिकार रहेको पदमा खाईपाई आएको तलब स्केलको दरले हनु आउने रकम 
एकमषु्ट पाउनेछ । यस्तो यिदा कुनै िुलो कडा रोग लागेमा सन्ञ्चत यिदाबाट पेश्की ललन सयकनेछ 
। 
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(घ) सतु्केरी यिदा सतु्केरीको अन्घ िा पलछ गरी ९८ ददन, (सतु्केरी यिदामा बसेको कायाालय 
सहयोगीले परुा तलब पाउनेछ । 

(ङ) प्रसलुत स्याहार यिदा १५ ददन, (सतु्केरी स्याहार यिदामा बसेको कायाालय सहयोगीले परुा तलब 
पाउनेछ । यस्तो यिदा सेिा अयिलिभरमा २ (दईु) पटक मात्र ददइनेछ । 

(च) यिया यिदा १५ ददन, (कायाालय सहयोगीले आफैं  यिया बस्न ुपरेमा िा लनजको आमा, बिुा 
अथिा मयहला कमाचाररको हकमा लनजको आमा,बिुा,सास,ुससरुा यितेमा समेत यिया यिदा पाउनेछ । 

(६) अध्ययन यिदा : आिश्यकता परेमा यि.व्य.स. को लनणाय अनसुार । यिदा अलिकार नभई 
सहलुलयत मात्र हनुेछ ।  

 

३.२ सजाय सम्बधिी व्यिस्था  

कायाालय सहयोगीलाई गररने सजाय सम्बधिी व्यिस्था न्शक्षा ऐन, २०२८ (संशोिन सयहत) को दफा 
१६ को उपदफा (५) मा उल्लेख भए बमोन्जम हनुेछ ।  

 

३.३ अिकाश, लनितृभरण तथा उपदान सम्बधिी व्यिस्था  

न्शक्षा लनयमािली २०५९ (संशोिन सयहत)ले तोके िा प्रचललत काननुी व्यिस्था बमोन्जम हनुेछ । 
लनयनु्क्त लमलतदेन्ख धयूनतम २ िषापूरा भएको कायाालय सहयोगीले स्िेन्च्छक अिकाश ललन चाहेमा 
कारणसयहत लनिेदन कम्तीमा दईु पटक पेश गरेमा यिद्यालयबाट अिकाश ददइनेछ । उमेरको हद 
६० िषा पूरा भएमा, शारीररक रुपले अशक्तता देन्खएको भनी नेपाल मेलडकल बोडाले लसफाररस गरेमा 
यिद्यालयको सेिाबाट अिकाश ददइनेछ ।  

मालथ जनुसकैु कुरा कायायिलिमा लेन्खए तापलन नेपाल सरकारले व्यिस्था गरे बमोन्जम लनबतृभरण 
उपदान ददइनेछ । यिद्यालयले कोषको आिारमा थप व्यिस्था गना सक्नेछ । 

 

३.४ आचारसंयहता तथा काम कताव्य र न्जम्मेिारी सम्बधिी व्यिस्था 
(क) कायाालय सहयोगीले पालना गनुापने 
आचारसंयहता   

(ख) कायाालय सहयोगीले गनुापने काम कताव्य र 
उत्तरदाययत्ि 

 

(१) समयपालन र आज्ञापालन ।  (१) पदीय न्जम्मेिारी परुा गने । 

(२) आफूलाई खटाइएको िाउँमा गई 
तोयकएको काम गने । 

(२) समय ताललका अनसुार घण्टी बजाउने । 

 

(३) लनयलमत रुपले यिद्यालयमा आए 
गएको समय जनाउने । 

(३) दैलनक कक्षाकोिा व्यिस्थापन तथा सरसफाई गने 
। 

 

(४) अनमुलत नललई अनपुन्स्थत नहनुे । ४) भौलतक सामग्रीहरुको संरक्षण, रेखदेख र व्यिस्थापन 
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गने र सो को जानकारी प्र.अ. लाई ददने । 

(५) यिद्यालयमा भािनात्मक एकरुपता 
ल्याउन काम गनुापने ।  

(५) यिद्यालयमा तोयकएका यिद्याथीहरुलाई दैलनक ददिा 
खाजा र सबै यिद्याथीहरुलाई यपउने पानी यितरण तथा 
व्यिस्थापनमा आिश्यक सहयोग गने  

(६) यिलभन्न टे्रड यलुनयनको िहानामा 
आम हड्ताल यिरोि, प्रदशान गना नहनुे । 

(६) यिद्यालय समयमा यिद्यालयमा नै रहने । 

 

(७) आज्ञाकाररता, अनशुासन, सद्भािना, 
सहानभुलूत, िैया, सद्चररत्रतालाई माधयता 
ददन ुपनेछ ।  

 

(७) प्र.अ. ले तोके बमोन्जमका यिद्यालय सम्बधिी अधय 
काया गने । 

 

(८) आफ्नो सेिा सम्बधिी कुरामा 
मतलब साध्य गने मनसायले कसैमालथ 
पलन राजनैलतक िा अिाञ्छनीय प्रभाि 
पाना नहनुे । 

(८) यिद्यालयको कायाालय सहयोगीले प्र.अ. तथा 
यि.व्य.स. प्रलत उत्तरदायय हनु ुपनेछ ।  

 

(९) पाललकाले तयार गरेको ददिाखाजा 
मेनकुा आिारमा यिद्यालय सञ्चालन 
भएको प्रत्येक ददन खाजा तयार गनुापने 
। 

(९) पाललकाले तयार गरेको ददिाखाजा मेनकुा आिारमा 
एक शैन्क्षक सत्रको १८० ददन ननाघ्ने गरर खाजा 
खिुाउनपुने । 

 

पररच्छेद ४ 

िािा अड्काउ फुकाउ सम्बधिमा : 
४.१ लनदेशन ददन सक्नःे  

यि.व्य.स. अध्यक्षले यिद्यालयसँग सम्बन्धित जनुसकैु यिषय िा कायाक्षेत्रको लनरीक्षण गना तथा सो 
सम्बधिमा यिद्यालयका कुनै पदालिकारी, न्शक्षक र कमाचारीलाई लनदेशन ददन सक्नेछ । 
नगरपाललकाको कायाालय प्रमखु तथा न्शक्षा शाखा प्रमखु/न्शक्षा अलिकृतले यिद्यालयका जनुसकैु क्षेत्र 
तथा यिश्व खाद्य कायािमको यफल्ड संयोजक तथा अधय पदालिकाररले यिद्यालयका यिषशे गरर 
स्थानीय उत्पादनमा आिाररत ददिाखाजा कायााधियन तथा यिद्यालय सरसफाइ पोषण लगायतका 
क्षेत्रमा आिश्यक लनदेशन ददन सक्नेछ । 

 

४.२ बान्झएको माधय नहनुःे 
यस कायायिलिमा उल्लेख भएका लनयमहरु न्शक्षा ऐन, २०२८ (संशोिन सयहत), न्शक्षा लनयमािली 
२०५९ (संशोिन सयहत), न्शक्षक सेिा आयोग लनयमािली २०५७ (संशोिन सयहत), मेलौली 
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नगरपाललकाको यिद्यालय न्शक्षा सञ्चालन व्यिस्थापन तथा लनयमन कायायिलि, २०७६ लगायत अधय 
नेपाल सरकारिारा स्िीकृत लनयम काननुसँग बान्झएमा बान्झएको हदसम्म माधय हनुे छैन ।  

४.३ िािा अड्काउ फुकाउ र संशोिन गना सयकन े 

यस कायायिलिको कायााधियनमा िािा अड्काउ परेमा त्यस्तो िािा अड्काउ फुकाउन नेपाल सरकार 
न्शक्षा, यिुा तथा खेलकुद शाखा मेलौली नगरपाललका, यि.व्य.स. सँग परामशा गरी लनयम संशोिन गना 
सयकनेछ र त्यस्तो लनयम यसै कायायिलिमा परे सरह मालननेछ । साथै यो कायायिलि प्रारम्भ हनु ुअन्घ 
ऐनको अलिनमा रही नगरपाललका तथा यिद्यालयबाट भए गरेका काम कारिाही यसै कायायिलि 
बमोन्जम भए गरेको मालननेछ । 

 

पररच्छेद ५ यियिि 

५.१ कायायिलि स्िीकृत तथा कायााधियन सम्बधिमा  

(१) यो कायायिलि मेलौली मगरपाललकाले लनमााण गरी नगरपाललका बाट स्िीकृत गराए पलछ स्िीकृत 
लमलतदेन्ख नै कायााधियनमा ल्याइनेछ, साथै स्िीकृत कायायिलिको अलभलेख न्शक्षा यिकास तथा 
समधिय इकाई, बैतडीमा समेत राख्न सयकने छ । 
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अनसूुचीः १ 

यिद्यालय तहको संगिनात्मक िाचँा : 

 

 

आज्ञाले, 

नाम, थरः हरर प्रशाद शमाा 
पदः प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

 

प्रमान्णकरण लमलत :२०८३/०४/२८ 

 

विद्यालय

आधारभतू तह (प्रारवभभक 

िालविकास तथा विक्षा) 

आधारभतू तह (कक्षा १-८)

माध्यवमकतह (९-१२)

प्रधानाध्यापक

सहायक प्रधानाध्यापक

विक्षक 

बाविकास विक्षक 

लेखा सहायक

विद्यालय कममचारी 

कायामलय सहयोग 


